e Starostwo Powiatowe w Gorzowie Wikp.
' (66-400 Gorzéw Wlkp., ul. Pankiewicza 5-7)

GORZOW WLKP oglasza nabor na stanowisko

Inspektor w Wydziale Finansowo-Ksiegowym

Kandydat powinien spelnia¢ nast¢pujace wymagania:

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

doswiadczenie zawodowe w jednostkach administracji publiczne;,

doswiadczenie w obstudze klienta,

nieposzlakowana opinia,

umiejetnos¢ bieglej obstugi urzadzen biurowych i informatycznych,

wyksztalcenie wyzsze z zakresu ekonomii, finanséw, rachunkowosci,

doswiadczenie w pracy w ksiggowosci oraz administracji publicznej — minimum po6t roku,
wymagany staz pracy — 3 lata,

praktyczne umiejgtnosci z zakresu ewidencji ksiegowej, sprawozdawczosci finansowej
oraz budzetowej i w zakresie operacji finansowych,

umiejetnos¢ analizowania i oceny sprawozdan finansowych,

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ ustaw: Kodeks cywilny, Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, KPA,
Prawo zamowien publicznych,

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, o rachunkowosci, o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych, o podatku od towaréw i ustug,

znajomos¢ ustaw: o samorzadzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych,

znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego oraz procedur administracyj nych,
wskazane doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

umiejetnosei organizacyjne i zarzadzania czasem, umiejetno$¢ pracy w zespole i pod presja
czasu,

komunikatywno$¢, dyspozycyjnos¢, obowigzkowosé, systematycznosé,

wysoka kultura osobista, zyczliwo$¢ w kontaktach interpersonalnych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie dokumentacji finansowej budzetu Starostwa,

sporzgdzanie informacji i sprawozdan dla organéw Powiatu,

analiza budzetu Powiatu,

prowadzenie rachunkowosci budzetowe;j,

przekazywanie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej,

sporzgdzanie sprawozdawczo$ci budzetowe;j,

prowadzenie rachunkowosci budzetu Starostwa zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
pomoc przy opracowywaniu i sporzgdzaniu projektu budzetu Powiatu Gorzowskiego,
pomoc przy opracowywaniu i monitorowaniu Wieloletniej Prognozy Finansowej dla Powiatu
Gorzowskiego,

naliczanie wynagrodzen pracownikow starostwa oraz sporzadzanie listy ptac,

prowadzenie dokumentacji ptacowe;j,

wystawianie zaswiadczen do ZUS i innych jednostek na potrzeby pracownikow,
sporzadzanie PIT-ow,

rozliczanie skladek na ubezpieczenie spoteczne — sporzadzanie deklaracji zgodnie z ustawag
0 ubezpieczeniach spotecznych,



“

3. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
Migjsce pracy: Praca w Starostwie Powiatowym w Gorzowie Wlkp. Praca w wymiarze petnego etatu,
wymagajaca dyspozycyjnosci.

4. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Gorzowie Wlkp.,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, w miesiacu styczniu 2019 roku wyniost 6%.

S. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny oraz informacje (np. CV), o ktérych mowa w art. 22'§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 917 z pbézn. zm.) tj. imi¢ (imiona)
I nazwisko, imiona rodzicow, dat¢ urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondenc;ji),
wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

- dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie,

- dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy,

- aktualne o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

-aktualne oSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

-zgoda na przetwarzanie danych osobowych podanych dobrowolnie oraz o$wiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Gorzowie Wlkp. zgodnie z zatacznikiem do ogloszenia,

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach osobiscie w siedzibie Starostwa
Powiatowego, parter, punkt obstugi interesanta lub poczta na adres: Starostwo Powiatowe ul. Jézefa
Pankiewicza 5-7, 66-400 Gorzow Wlkp., z dopiskiem na kopercie ,.dotyczy naboru na stanowisko Inspektora
w Wydziale Finansowo-Ksiggowym” w terminie do dnia 2%02.2019 r. do godz. 15%. Dokumenty, ktore
wplynag do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane. O terminie i miejscu
przeprowadzenia rekrutacji kandydaci zostang poinformowanie indywidualnie. Rozpatrzenie zgtoszonych
kandydatur nastapi w ciagu 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie maja prawo do dostepu do podanych dobrowolnie swoich danych
osobowych oraz ich poprawiania, jak rowniez zadania ich usunigcia. Dokumenty kandydata wybranego
w naborze i zatrudnionego w Starostwie Powiatowym zostang dotaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatow beda przechowywane w kadrach Starostwa przez okres
I miesigca od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W okresie tym, kandydaci beda mogli
dokonywa¢ odbioru swoich dokumentéw. Starostwo Powiatowe nie odsyta dokumentow kandydatom. Po
uplywie okresu 1 miesigca od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru, nieodebrane przez
kandydatéw dokumenty zostang zniszczone.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.powiatgorzowski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Gorzowie
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