Gorzéw Wilkp., dnia 28.11.2022 1.
Zapytanie ofertowe

w zwigzku z postgpowaniem w trybie zapytania ofertowego prowadzonym na podstawie

Zarzadzenia nr 65/2020 Starosty Gorzowskiego z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie:

wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Gorzowie Wielkopolskim , ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 130.000 zt

Zamawiajacy:
Powiat Gorzowski

ul. J6zefa Pankiewicza 5-7
66-400 Gorzow Wielkopolski
tel.: 957 330 440

www.powiatgorzowski.pl

zaprasza do ztozenia ofert na ponizej opisany przedmiot zamdwienia:
1. Przedmiot zamowienia:
Ustuga swiadczenia biezqcej obstugi prawnej Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.

2. Szczegélowe warunki realizacji zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie biezacej obstugi prawnej Starostwa
Powiatowego w Gorzowie Wlkp.

2) Obstuga prawna polegac bedzie w szczegodlnosci na:

-reprezentowaniu  Powiatu 1 Skarbu Panstwa (Starosty Gorzowskiego) przed Sadami
1 organami egzekucyjnymi — zastgpstwo procesowe (cywilne, administracyjne, karne)
w sprawach prowadzonych przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego, w tym
kontynuowanie niezakonczonych spraw bedacych aktualnie w toku. Czas po$wiecony na
wykonanie przez Wykonawce czynnosci zwiazanych z zastepstwem procesowym nie bedzie
wliczany do wymiaru czasowego $wiadczenia obshugi prawnej w ramach dyzurow

w siedzibie Zamawiajacego;

r
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-weryfikacji projektow umow i anekséw do zawartych umoéw opracowanych przez komorki
merytoryczne,

-przygotowywaniu z wilasciwa komorka merytoryczng, projektow uméw o duzym stopniu
trudnosci,

-udzielaniu porad i konsultacji prawnych;

-sporzadzaniu opinii prawnych;

-opiniowaniu zarzadzen wydawanych przez Starostg, Zarzad Powiatu oraz projektow uchwat
Rady Powiatu oraz uczestnictwo w sesjach Rady Powiatu;

-sporzadzaniu i wnoszeniu pozwow, wnioskow oraz skarg, jak rowniez wnoszeniu Srodkow
odwotawczych do sadéw, urzeddéw i organdw orzekajacych;

-uczestnictwie w prowadzonych przez Zamawiajacego negocjacjach i rokowaniach;

-innych czynno$ciach wedlug potrzeb Zamawiajacego zwigzanych z obsluga prawna,
a wynikajacych z ustawy o radcach prawnych lub ustawy — Prawo o adwokaturze.

-udziat w sesjach Rady Powiatu oraz komisjach statutowych Rady Powiatu

3) Wykonawca zapewnia:

- przejecie dotychczasowych obowiazkoéw na podstawie zestawienia przejmowanych spraw
1 dokumentow;

- stala obstuge prawna przez wszystkie dni robocze w ciagu miesiaca,

-pelnienie dyzuru w siedzibie Zamawiajacego w uzgodnionych dniach w wymiarze do 8
godzin tygodniowo;

-zdalng obsluge prawna w przypadku braku mozliwosci pelnienia dyzuru w siedzibie
Zamawiajacego, za uprzednim porozumieniem z Zamawiajacym i jego zgoda.

-w sprawach naglych udzielanie porad rowniez poza godzinami urzgdowania (dopuszcza sig
konsultacje telefoniczne 1 mailowe);

-Wykonawca zapewni stalg obstuge prawna dla wszystkich komdrek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego

-Wykonawca zapewnia zastepstwo na czas nieobecnosci spowodowanej wyjazdami lub
absencja chorobowa w osobach radcy prawnego lub adwokata. Osoba petniaca zastgpstwo

musi posiada¢ kwalifikacje i do§wiadczenie nie mniejsze niz osoba zastgpowana.

3.Liczba dostepnych miejsc: 2

4. Termin realizacji zamowienia:

Zamoéwienie wykonywane bedzie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.




S. Warunki wymagane od Wykonawcéw:

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg ponizsze
warunki:

a) sa uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

b) posiadaja uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata — zostali
wpisani na list¢ Okrggowej Izby Radcow Prawnych lub Adwokatéw,

¢) posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu $wiadczen ushug
prawnych,

d) wykonuja zawdd radcy prawnego lub adwokata, przez co najmniej 1 rok,

e) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonywanie
zamowienia we wskazanym terminie,

f) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania,

g) ztoza prawidlowo wypetniony formularz ofertowy,

h) akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

1) nie tocza sig przeciwko nim postgpowania karne, karno-skarbowe lub dyscyplinarne.

6. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

1. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty posrednie i bezposrednie zwiazane
z wykonaniem zamowienia.

2. Wykonawca nie bedzie mial prawa zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia nawet,
gdy w chwili zawierania umowy nie mozna byto prawidtowo przewidzie¢ i oceni¢ rozmiaru
i kosztow przedmiotu zamowienia. Ewentualne koszty zastepstw procesowych orzekane
w ramach postgpowan sadowych przypadaé bedq Zamawiajacemu.

3. Cena oferty winna by¢ liczona w walucie polskiej - do dwoch miejsc po przecinku.

4. Oferte cenowa nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik
nr 1 do niniejszego zapytania.

5. Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert przedstawione

ponizej:

Nazwa Waga

Lp. kryterium | kryterium

Szczegotowy opis, wzdr Uwagi, objasnienia

C = _(Cmax=Co 0 okt C —1ilo$¢ punktow przyznanych
1 Cena 100% (Cmax—Cmin]) " | danej ofercie za cene brutto
realizacji zamowienia,




Cx — cena oferty ocenianej,
Cmin — cena oferty najnizszej,
Cmax — cena oferty najwyzsze;.

7. Warunki platnosci:

1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji umowy wyptacane bedzie w ratach
miesiecznych po zakonczeniu miesiaca kalendarzowego.

2. Wykonawca sktada fakture VAT lub rachunek za ustugi $wiadczone w danym miesigcu
kalendarzowym nie wcze$niej niz w ostatnim dniu roboczym miesiaca, zaptata dokonywana
bedzie w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT.

3. Za realizacje przedmiotu umowy Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakturg VAT lub
rachunek wedtug nastgpujacych danych:

Nabywca:

Powiat Gorzowski,

ul. Pankiewicza 5-7,

66-400 Gorzow Wlkp.,

Nip 599-27-75-852.

Odbiorca:

Starostwo Powiatowe w Gorzowie Wlkp.,

ul. Pankiewicza 5-7,

66-400 Gorzow Wlkp.

8. Przedlozenie oferty i zawarcie umowy:

1. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Obstuga
Prawna w Starostwie Powiatowym w Gorzowie Wlkp.” w siedzibie Starostwa Powiatowego
(parter, punkt obstugi interesanta) lub droga pocztowa na adres:

Starostwo Powiatowe, ul. Pankiewicza 5-7, 66-400 Gorzéw Wlkp.,

w terminie do dnia 05 grudnia 2022 r. do godziny 15:30 (liczy si¢ data wptywu do Starostwa
Powiatowego w Gorzowie Wlkp.). Dokumenty, ktére wptyna do urzedu niekompletne lub po
okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane. Oferta powinna obejmowac ceng brutto za
cato$é zamowienia w skali roku, o ktorym mowa w punkcie 1 niniejszego zapytania.
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.

2. Stosowna umowa na wykonanie przedmiotu zamdwienia, okre$lajaca szczegétowe warunki
wykonania zamowienia, zostanie podpisana niezwlocznie po dokonaniu wyboru wykonawcy,

ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte cenowa na wykonanie catosci zamoéwienia.




3. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowa, posiada¢ date sporzadzenia, zawierad
adres lub siedzibe Oferenta, numer telefonu, numer NIP, zawieraé czytelny podpis
uprawnionego przedstawiciela Oferenta. Przestana oferta wraz z zatacznikami musi byé
czytelna, z mozliwoscia rozpoznania poszczegdlnych kolorow. Oferty nieczytelne i czarno
biate nie beda rozpatrywane.

4. W przypadku, gdy Oferent, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofert¢ odméwi podpisania
umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podpisania umowy z Oferentem, ktorego
oferta bedzie nastgpna w kolejnosci.

5. Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania Wykonawcy.

6. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte w sytuacji, gdy otrzymana oferta nie odpowiada w swej
tresci zapytaniu ofertowemu, zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia lub wykonawca nie wykazal spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

7. Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach poprawi¢ btedy w ofercie lub wezwad
Wykonawce do uzupetnienia brakujacych dokumentow.

8. Wykonawca przystepujacy do udzialu w postgpowaniu na kazdym jego etapie wypetnia
obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyska w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

9. Oferta winna zawierac:

— Wypehiony Formularz ofertowy Wykonawcy stanowiacy zatacznik nr 1,

— Kopig dokumentu potwierdzajacego wpis na listg radcow prawnych lub adwokatow.

Uwaga !
Zamawiajacy — przed podpisaniem umowy — przeprowadzi z Oferentami
negocjacje w celu ostatecznego ustalenia wynagrodzenia za $wiadczenie

uslug bedacych przedmiotem postepowania

9. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
[zabela Wisniewska tel. (95) 7330 440
10. Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy Wykonawcy — zatacznik nr 1.




