Zalacznik nr 1

1. WYKAZ POMIESZCZEN OBJETYCH USLUGA SPRZATANIA W BUDYNKACH
STAROSTWA POWIATOWEGO W GORZOWIE WLKP. oraz w budynku socjalnym

Wydzialu Drog Powiatowych w Baczynie przy ul. Mysliborskiej 2.

Wykaz pomieszczen podlegajacych sprzataniu:

1.  Sprzataniu podlegaja: pomieszczenia biurowe, korytarze, toalety, ciggi komunikacyjne, Klatki
schodowe, przedsionki, pomieszczenia archiwum, pomieszczenia socjalne, kuchnie, punkt
obslugi interesanta oraz piwnice znajdujace si¢ w budynku Starostwa Powiatowego

w Gorzowie WIkp., przy ul. Jozefa Pankiewicza 5-7 o tacznej powierzchni 3885 m?.

Sprzatanie odbywac si¢ bedzie w dniach od poniedziatku do czwartku po godzinie 15.30,
a w piagtek po godzinie 14.00, z zastrzezeniem pomieszczen, dla ktorych okreslono inne

godziny.

2.  Sprzataniu podlegaja: pomieszczenie biurowe, szatnia, toaleta z tazienka, oraz korytarze
znajdujace si¢ w budynku socjalnym Wydziatlu Drég Powiatowych w Baczynie przy

ul. MySliborskiej 2 o tgcznej powierzchni 34 m?2.

Sprzatanie odbywac¢ si¢ bedzie 1 raz w tygodniu w dniach od poniedziatku do piatku

po godzinie 15.00
| SPRZATANIE CODZIENNE:

1)  Parter

PARTER - metraz 901 m?

031, 032, punkt obstugi interesanta

012, 013, 014, 015, 016, 017, 018, 019, 020, 021, 022, 023, 024, 025, 026, 028, 029, 029A, 030,

stron

wyszczegolnienie metraz 901 m?
metraz pokoi 536 m?
korytarze 201 m?

klatka schodowa 45 m?

toalety 68 m?
przedsionki 25 m?

plytki przed wejsciem do budynku z trzech 26 m?

2) | kondygnacja

| KONDYGNACJA - metraz - 914 m?

100, 101, 102, 103, 105, 107, 108 109, 110, 111, 112, 113, 114, 115,116, 117, 118, 119, 120,

121, 122, 123

wyszczegolnienie metraz 914 m?
metraz pokoi - (z aneksami kuchennymi) 635 m2
korytarze 160 m2

klatka schodowa

45 m?




| toalety

| 74 m?

Pokoje nr 105, 107, 108 sprzatanie w obecnosci pracownika ds. zarzadzania kryzysowego.

Pokoj nr 118 - (pokdj Wicestarosty) - sprzatanie w godzinach od 15.00 do 15.30

3) Il kondygnacja

Il KONDYGNACJA - metraz 965 m?

219, 220, 221, 222, 223, 224

200, 201, 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 209, 210, 211, 212, 213, 214, 215, 216, 217, 218,

wyszczegolnienie metraz 965 m?
metraz pokoi 664 m?
Korytarze 164 m?

klatka schodowa 45 m?

toalety 74 m?

4) 11l kondygnacja (poddasze)

111 KONDYGNACJA (poddasze) - metraz 683 m?
300, 301, 302, 303, 304, 305, 306, 307, 309, 310, 311, 312, 313, 314, 315, 316, 317
wyszczegolnienie metraz 683 m?
metraz pokoi 513 m?
korytarze 98 m?
klatka schodowa 45 m?
toalety 27 m?

5) PIWNICA- metraz 86 m?
2 klatki schodowe - 42 m?

Korytarz - 44 m?

II SPRZATANIE 1 x w tygodniu - metraz ogétem - 55 m?

Parter - metraz 55 m?

Pokoj nr 011 (archiwum) - sprzatanie od godz. 14.00 do 15.30 wytacznie w obecnosci pracownika

Wydzialu Komunikacji (po uzgodnieniu z pracownikiem).

III SPRZATANIE 2 x w tygodniu - metraz ogétem - 81 m?

1) Pokoj 106 - 14 m? sprzatanie od godz. 14.30 do 15.30 w obecnosci pracownika ds.

zarzadzania kryzysowego (po uzgodnieniu z pracownikiem)

2) Archiwum nr 14 i 16 znajdujace sie w piwnicy budynku Starostwa Powiatowego - 67 m?

IV SPRZATANIE 1 x w miesigcu - metraz ogétem - 200 m?




1) Pokoj 104 (Serwerownia) - 36 m? sprzatanie w obecnoéci pracownika obstugi informatycznej
(po uzgodnieniu z pracownikiem)

2) Piwnica korytarz (01/1, 01/12, 01/28) - 80 m?

3) Archiwum Wydzialu Komunikacji umiejscowione w piwnicy budynku Starostwa
Powiatowego, sktadajace sie z 3 pomieszczen - 84 m? lacznie (sprzatanie w obecnosci

pracownika Wydziatu Komunikacji - po uzgodnieniu).

V SPRZATANIE 1 x w tygodniu - metraz ogélem 34 m? - dotyczy budynku socjalnego
w Baczynie przy ul. Mysliborskiej 2

Budynek socjalny w Baczynie - metraz 34 m?
szatnia, pomieszczenie socjalne, tazienka z toaleta, korytarz
wyszczegolnienie metraz 34 m?
pomieszczenie socjalne 10 m?
korytarz 3m?
tazienka z toaletg 6 m?
szatnia 15 m?

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I) Utrzymanie czystosci bedzie obejmowato pomieszczenia biurowe, korytarze, klatki schodowe,
wejscia do budynku, korytarze w piwnicy, pomieszczenia archiwum, toalety, przedsionki,
pomieszczenie socjalne oraz punkt obstugi interesanta.

2) Zamowienie powinno by¢ realizowane przy wykorzystaniu odpowiedniej liczby osob
zapewniajacej rzetelne wykonanie wszystkich czynno$ci objetych niniejszym opisem,
wyposazonych w estetyczng odziez ochronna.

3) Wszystkie czynnosci porzadkowe w budynku nalezy wykonywa¢ codziennie od poniedziatku
do pigtku w wyznaczonych godzinach, az do efektywnego ich zakonczenia.

4) Wykonawca jest zobowigzany w czasie wykonywania ustug sprzatania do zapewnienia
nalezytego tadu i porzadku, zabezpieczenia miejsc wykonywania ustug oraz ponosi
odpowiedzialnos$¢ za szkody spowodowane dzialaniem pracownikdéw podczas wykonywania
czynno$ci sprzatania. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przestrzegac
przepisow BHP 1 P/POZ. 1 odpowiadaé za przestrzeganie tych przepisow.

5) Wykonawca w ramach wykonywanej ustugi zobowigzany jest do dostarczenia nastepujacych
materiatow eksploatacyjnych:

- papier toaletowy - szary, jednowarstwowy (wytrzymaty), wielkoscig dopasowany



5)

6)

7)

8)

9)

do pojemnika,
- mydto w plynie, ptyn do czyszczenia toalet,
- r¢czniki papierowe (zielone),
- worki na $mieci.
Ponadto w celu rzetelnej kalkulacji kosztow dotyczacej biezacego uzupetniania materiatow
eksploatacyjnych Zamawiajacy informuje, ze liczba osob zatrudnionych w Starostwie
Powiatowym wynosi ok 120, za$ liczba petentéw wynosi dziennie ok. 300 (Zamawiajacy nie
ma mozliwosci weryfikacji ilu petentow dziennie korzysta ze Srodkow eksploatacyjnych).
W budynku Starostwa Powiatowego znajduje si¢ ok. 65 szt. koszy na $mieci 151. ok. 65 szt.

koszty 251 oraz 8 sztuk koszy 601 na czysty papier (kosze te sg eksploatowane bez workow).

Zamawiajacy udostepni nicodptatnie Wykonawcy w celu realizacji zamdwienia:

- energig¢ elektryczna,

- ciepla 1 zimna wodg,

- pomieszczenia do przechowywania sprzetu 1 sSrodkéw czystosci.

Wykonywanie ustugi sprzatania odbywaé si¢ bedzie z uzyciem sprzgtu i atestowanych
srodkdéw (myjacych, czyszczacych, pielggnujacych. myjaco-dezynfekujacych itp.) nalezacych
do Wykonawcy.

Do kazdego rodzaju powierzchni nalezy stosowa¢ wilasciwe technologie oraz dobor
odpowiednich atestowanych $rodkéw (dobrej jakosci) do utrzymania nalezytej czysto$ci.
Uzywany sprzet musi by¢ sprawny technicznie i1 spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa.
Zamawiajacy wymaga zapewnienia od Wykonawcy jednej osoby koordynujacej prace osob
sprzatajacych, ktora zapewni staly biezacy nadzér nad osobami sprzatajacymi oraz nad
jakoscia wykonywanych prac objetych przedmiotem zamoéwienia. Koordynator bedzie
wyposazony przez Wykonawce w telefon komoérkowy oraz bedzie upowazniony
do kontaktow z Zamawiajagcym W zakresie biezacych uwag, doboru sprzg¢tu i1 srodkow
czystosci itp. Koordynator bedzie odpowiedzialny za przekazywanie osobom sprzatajacym

uwag, zastrzezen 1 polecen Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Wykonawca ma obowigzek niezwlocznego powiadomienia osoby wyznaczonej przez
Wykonawce o zmianie pracownika wykonujacego ustuge sprzatania (droga elektroniczng).
Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawce wykonujgce czynnosci sprzgtania
nieruchomos$ci Zamawiajacego obowigzuje zakaz:

1 ) wprowadzania oséb trzecich do budynkéw i posesji Zamawiajacego,

2) korzystania ze sprzetu biurowego Zamawiajgcego,



3) przegladania kopiowania lub wynoszenia wszelkiego rodzaju  dokumentéw

Zamawiajacego,
4) korzystania z telefonéw Zamawiajacego,

5) picia alkoholu, spozywania narkotykéw i innych srodkow odurzajagcych na terenie
budynkow 1 posesji Zamawiajacego.

10) Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego zglaszania wszelkich uwag o usterkach
wymagajacych napraw, ktorych nie jest w stanie usungé¢, np. przepalone zarowki, wyrwane
kontakty, zepsute zamki drzwiowe, niedrozne umywalki i sedesy, awarie elektryczne,
zagubienie kluczy, wszelkie oznaki nieszczelno$ci urzadzen CO i wodno-kanalizacyjnych,
pozostawienie wigczonych urzadzen elektrycznych, wszystkie istotne fakty i1 zdarzenia, ktore
mogg mie¢ wplyw na bezpieczenstwo osob, mienia i obiektu poprzez wpis do rejestru
znajdujacego w Punkcie Obstugi Interesanta.

11) Zamawiajacy zapewni wykonawcy sktadowanie odpadéw niesegregowanych w kontenerach
usytuowanych na zewnatrz budynku na terenie posesji Zamawiajacego. Oproznianie
konteneréw zbiorczych nalezy do obowigzkow Zamawiajacego.

12) Wykonawca zobowigze swoich pracownikow do codziennego potwierdzenia efektu czystosci
w sprzatanych przez nich pomieszczeniach poprzez ztozenie podpisu w formularzu

kontrolnym. Umiejscowienie formularzy kontrolnych bedzie uzgodnione z Wykonawca

PO zawarciu umowy.

13) Sprzatanie pomieszczen biurowych:

Lp. Usluga Czestotliwosé
1 odkurzanie i mycie twardych powierzchni podtog codziennie
9 mycie pionowych i poziomych powierzchni mebli biurowych srodkami | codziennie
" | przeznaczonymi do pielggnacji mebli
3. | wycieranie na wilgotno drzwi, parapetow, listew $ciennych, potek codziennie
4 odkurzanie mebli tapicerowanych 2 razy w
' tygodniu
5. | mycie kaloryferéw raz w miesigcu
5 oproznianie koszy, przetarcie na wilgotno i wymiana wkladow | codziennie

foliowych

oproznianie niszczarek, przecieranie na wilgotno pojemnikéw na
Scinki 1 wymiana wktadow foliowych

w zaleznosci od
potrzeb

8. | wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych i klamek drzwi | raz w tygodniu

9. | przecieranie na wilgotno nog krzeset i stotow raz w tygodniu

10. | usuwanie pajeczyn na biezaco

11. | mycie drzwi raz w miesigcu
mycie okien i parapetow zewnetrznych - pow. 449,88 m, okna

12. | plastikowe, szyby zespolone, otwierane do wewnatrz, 90 cm od | raz na kwartal

podiogi, 2 m wysokos¢




13.

odkurzanie wyktadzin dywanowych a w przypadku zabrudzen
czyszczenie

codziennie

14.

mycie 1 pielegnacja podldg przy uzyciu maszyn i
specjalistycznego - powierzchnia ogdétem 2453 m?:

tarket - 2243m?,

panele podtogowe - 210 m?

sprzetu

raz w miesigcu

15.

odkurzanie zaluzji pionowych - 118 m? na wysokoéci od 90 cm do
3m

raz w miesigcu

16.

odkurzanie lamp w 88 pomieszczeniach na wys. 3 m

raz w miesiagcu

17.

odkurzanie otworéw wentylacyjnych w 86 pomieszczeniach

raz na kwartat

18. | Mycie lodowek (wewnatrz i zewnatrz) w Sekretariacie i kuchni (pok. 101) | wedtug potrzeb
14) Sprzatanie korytarzy
Lp. Usluga Czestotliwos¢
1. | wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podtog i parapetow codziennie
5 oproznianie koszy, przetarcie na wilgotno i wymiana workow na | codziennie
$mieci
3. | przecieranie na mokro powierzchni schodow codziennie
4. | mycie barierek i porgczy 2 razy w tygodniu
5. | usuwanie pajeczyn na biezaco
6. | zmywanie, czyszczenie drzwi wejsciowych przeszklonych codziennie
7. | mycie drzwi oszklonych codziennie
g |reczne mycie cokolikoéw oraz przyleglych powierzchni pionowych | raz w tygodniu
" | zwigzanych z posadzka
9 mycie twardych powierzchni podtog korytarzy i klatek schodowych | raz w tygodniu
" | przy uzyciu maszyn i sprzetu specjalistycznego
10. | czyszczenie tablic informacyjnych, tabliczek imiennych raz w tygodniu
Podlogi:

1) Poddasze - korytarz - tarket - 98 m?

2) 1'i 1l kondygnacja korytarze - terakota rowkowana - 324 m?

3) Reszta korytarzy, klatki schodowe, przedsionek - terakota - 526 m?
Zamawiajacy pod pojeciem pielegnacja podidg rozumie w przypadku:
- panele podtogowe (deska barlinecka bukowa) systematyczne czyszczenie i okresowe stosowanie
srodkow zabezpieczajacych lakier (potmat) i niwelujacych drobne zarysowania. - tarket -

systematyczne czyszczenie i okresowe stosowanie preparatow zabezpieczajacych

15) Sprzatanie pomieszczen sanitarnych:

Lp. Ustuga Czestotliwosé
mycie, dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych ( armatury, biale
1. | armatury, wyposazenia sanitariatow, luster wiszacych, desek | codziennie
sedesowych itp.)
2. | mycie drzwi wejsciowych, kabin WC codziennie
3. | mycie glazury w sanitariatach (ptytki ceramiczne) codziennie
4. | zmywanie §cian pokrytych ptytkami ceramicznymi raz w tygodniu




o

oprdznianie i dezynfekcja koszy i wymiana workdw na $mieci codziennie
6. | wymiana ptynu dezynfekujacego w pojemniku na szczotki codziennie
uzupetianie materiatow eksploatacyjnych:
7. | papieru toaletowego, recznikow papierowych, mydta w ptynie, oraz | codziennie

srodkéw do WC
8. | zalewanie kratek $Scieckowych codziennie
Ilos¢ WC -20
lo$¢ pisuaréw -7
lo$¢ sedesow -33
ilos¢ umywalek -20
ilo$¢ luster - 16

16) Sprzatanie pomieszczen archiwum w piwnicy

Ustuga sprzatania obejmuje:

odkurzanie (zamiatanie), mycie podtogi, usuni¢cie pajeczyn, odkurzanie lamp. mycie drzwi
i okien. Srednia powierzchnia pomieszczenia wynosi 34 m? okienka na wysokosci 1,55 m
od podtogi o wymiarach 80 cm x 45 cm.

17) Inne czynnosci

Lp. Usluga Czestotliwosé
mycie lodowek wewnatrz i zewnatrz ( 2 szt.) znajdujacych si
. WySekretariacie i kuchr?i (pok. 101)@ ( ) najdugacy ; wedlug potrzeb
2. | zglaszanie wszelkich usterek technicznych niezwlocznie
3. | mycie podtogi w kabinie windy oraz drzwi kabinowych codziennie
18) Sprzatanie w budynku socjalnym w Baczynie przy ul. Mysliborskiej 2
Lp. Usluga Czestotliwos¢
1. | odkurzanie i mycie powierzchni podtog raz w tygodniu
2. | oproznianie | dezynfekcja koszy na $mieci - 2 Szt. raz w tygodniu
3. | usuwanie pajeczyn wedlug potrzeb
4. | mycie drzwi i okien wedtug potrzeb
5. | mycie schodéw przylegajacych do wejscia do budynku raz w tygodniu
6. | mycie kabiny prysznicowej - 1 szt. raz w tygodniu
7 mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (zlew - 2 szt.), lustra, raz w tygodniu
toalety - 1 szt.
8. | mycie drzwi wej$ciowych, kabiny WC - 1 szt. raz w tygodniu
9. | mycie glazury w lazience i toalecie raz w tygodniu
10. | wymiana ptynu dezynfekujacego w pojemniku na szczotki raz w tygodniu
uzupehianie materialow eksploatacyjnych:
11. | papieru toaletowego, recznikow papierowych, mydta w plynie | raz w tygodniu
1 $srodkéw do WC




