Procedura  zlecania zadania organizacjom pozarządowym  lub podmiotom wymienionym  w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego                     i o wolontariacie w trybie pozakonkursowym – tzw. małe granty.
Podstawową formą przekazywania organizacjom pozarządowym środków publicznych jest otwarty  konkurs ofert. Wymóg jego prowadzenia zawierają zarówno Ustawa o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, jak i Ustawa o pomocy społecznej, Ustawa o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie, Ustawa o promocji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy. Procedury przekazywania środków w ramach tych Ustaw zostały ujednolicone i są przekazywane na podstawie trybu określonego w Ustawie                          o działalności pożytku publicznego. Również środki Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych są przyznawane organizacjom w drodze składania i rozpatrywania wniosków na zasadach określonych w Ustawie o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych.
 Ustawa o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie przewiduje również możliwość przekazania organizacji środków na realizację zadania z pominięciem procedury konkursowej (art. 19a ww. ustawy)

Organizacja pozarządowa może zwrócić się do swojego samorządu z wnioskiem o udzielenie dofinansowania lub sfinansowanie realizacji zadania publicznego poza konkursem,                                   a samorząd może przychylić się do tej prośby o ile:

· uzna, że realizacja takiego zadania jest potrzebna w lokalnej społeczności;

· wysokość dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty 10 tys. zł;

· zadanie publiczne zostanie zrealizowane w ciągu 90 dni. 
Uwaga! Wysokość środków finansowych przyznanych przez organ wykonawczy jednostki samorządu terytorialnego w trybie „małych grantów” nie może przekroczyć 20% dotacji planowanych w roku budżetowym na realizację zadań publicznych przez organizacje (ar. 19a ust. 7 powołanej wyżej ustawy), dlatego też z uwagi na możliwość uzyskania wyższej                         i dostępniejszej  dotacji polecamy udział w otwartych konkursach ofert,
 w szczególności                       w przypadku zadania publicznego przewidzianego z wyprzedzeniem do realizacji w rocznym planie pracy organizacji.
Tok postępowania – krok po kroku –
1)Aby skorzystać z tej możliwości organizacja musi złożyć w urzędzie kompletną ofertę realizacji zadania. Zgodnie z nowelizacją ustawy o pożytku z 2011 r. organizacja ubiegająca się o realizację zadania w trybie tzw. małych grantów, składa  ofertę do organu wykonawczego jednostki samorządu terytorialnego według wzoru zgodnego                                          z rozporządzeniem MPiPS  – wzór oferty stanowi załącznik nr 1 do niniejszej informacji.
Oferty prosimy składać w formie papierowej i na nośniku elektronicznym.
Z uwagi na czas trwania procedur oferty o „małe granty” należy składać odpowiednio wcześniej, przed przewidywanym terminem realizacji zadania.

2) Zarząd Powiatu ma 7 dni od daty wpłynięcia oferty na podjęcie decyzji, czy chce wesprzeć taką inicjatywę i na ogłoszenie tej oferty w Biuletynie Informacji Publicznej, w siedzibie jednostki samorządu terytorialnego (np. na tablicy ogłoszeń) oraz na stronie internetowej urzędu. W ciągu 7 dni każdy może wnieść uwagi dotyczące oferty.
3) Po upływie 7 dni i po rozpatrzeniu uwag zawierana jest umowa , według wzoru zgodnego z rozporządzeniem MPiPS o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego. Oferta złożona przez organizację jest załącznikiem do tej umowy -wzór umowy stanowi załącznik    nr 2 do niniejszej informacji.
4)Po zakończeniu realizacji zadania organizacja ma obowiązek w ciągu 30 dni złożyć sprawozdanie z wykonania zadania,  według wzoru zgodnego z rozporządzeniem MPiPS - wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 3 do niniejszej informacji.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z późn. zm.), art. 11 i 19a 
Ustawa Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. Nr. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) 
Ustawa o zmianie ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz niektórych innych ustaw z dnia 19 sierpnia 2011 r. (Dz. U. Nr 209, poz. 1244). 
