UCHWALA Nr 22/2019
ZARZADU POWIATU GORZOWSKIEGO
z dnia 11 lutego 2019 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Gorzowie
Wielkopolskim.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z2018 r. poz. 995 ze zm.), Zarzad Powiatu Gorzowskiego uchwala:

REGULAMIN ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wielkopolskim okresla
strukture organizacyjna i zasady dzialania Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wielkopolskim oraz
zakresy spraw nalezacych do kompetencji Starosty, Wicestarosty, Cztonkéw Zarzadu, Sekretarza,
Skarbnika. naczelnikéw wydziatéw, a nadto innych samodzielnych stanowisk oraz poszczegdlnych
komérek organizacyjnych.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Gorzowski;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Gorzowskicgo;

3) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Powiatu
Gorzowskiego;

4) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Gorzowskiego:

5) Staroscie — nalezy przez to rozumieé Staroste Gorzowskiego:

6) Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Gorzowskiego:

7) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Gorzowskiego:

8) Skarbniku — nalezy przez to rozumiec¢ Skarbnika Powiatu Gorzowskiego;

9) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Gorzowie Wielkopolskim;

10) Wydziale, referacie, biurze, filii, wieloosobowym lub samodzielnym stanowisku pracy -
nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjna funkcjonujaca w Starostwie;

11) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Gorzowie Wielkopolskim;

12) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Gorzowskiego;

13) Komisjach — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Powiatu Gorzowskiego.

§ 3. 1. Starostwo jest dla zatrudnionych w nim pracownikéw pracodawcg w rozumieniu przepisow

ustawy o pracownikach samorzadowych oraz przepiséw Kodeksu pracy.

2. Status prawny pracownikéw zatrudnionych w Starostwie okresla ustawa o pracownikach
samorzadowych.

3. Organizacje i porzadek pracy oraz zwiazane z tym prawa i obowigzki pracownikow Starostwa
okresla Regulamin Pracy.

4. Wymagania kwalifikacyjne oraz szczegétowe warunki wynagradzania pracownikow Starostwa
okresla Regulamin Wynagradzania.

§ 4. 1. Starostwo Powiatowe w Gorzowie Wielkopolskim, jest jednostkg budzetowa, przy pomocy
ktérej Zarzad wykonuje zadania Powiatu.
2. Siedziba Starostwa jest miasto Gorzoéw Wielkopolski.




§ 5. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta.

§ 6. Starostwo wykonuje:
1) okreslone ustawami:
a) zadania wlasne,
b) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym;
¢) zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej;
2) zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzadowej
1 samorzadowe;j:
3) inne zadania wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu oraz przepiséw prawa.

ROZDZIAL 11
Organizacja Starostwa

§ 7. 1. W skiad struktury organizacyjnej Starostwa wchodza wydziaty, biura oraz wicloosobowe

1 samodzielne stanowiska pracy.

2. Komorki organizacyjne o ktorych mowa w ust. 1 w zakresie okreslonym w regulaminie,
podejmujg dzialania 1 prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan powiatu.

3. W celu realizacji tematycznych grup zadan w wydziatach moga zosta¢ wyodrebnione referaty,
obejmujace 2 lub wigcej stanowisk pracy.

4. Starosta, w drodze zarzadzenia, tworzy referaty. o ktdrych mowa w ust. 3 okreslajac ich zakres
dzialania, laczy je lub likwiduje.

5. Pracownicy zatrudnieni w referatach, o ktérych mowa w wust. 3 sg pracownikami
merytorycznych wydzialéw Starostwa 1 ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe
wykonywanie swoich obowiazkow przed naczelnikiem wydziatu.

6. Wydzialy moga dzieli¢ si¢ na wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) oddziaty:
2) referaty;
3) filie wydziatow.

§ 8. 1. W Starostwie tworzy si¢ nastepujagce Wydziaty:
1) Wydzial Finansowo — Ksiegowy — FK:
2) Wydziat Budownictwa — BA, w tym Filie: w Kostrzynie nad Odrg (BA-K) i Witnicy (BA-W);
3) Wydzial Komunikacji — KO, w tym Filia w Kostrzynie nad Odra (KO-K);
4) Wydzial Drog Powiatowych — DR;
5) Wydzial Geodezji i Kartografii, w sklad ktérego wchodzi Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej oraz Ewidencja Gruntéw i Budynkdow — GK;
2. W Starostwie funkcjonuja nastepujace samodzielne biura:
1) Biuro Informatyki — BI;
2) Biuro Inwestycji i Zamoéwien Publicznych — [ZP;
3) Biuro Edukacji i Rozwoju — ER;
4) Biuro Ochrony Srodowiska — OS;
5) Biuro Gospodarki Nieruchomosciami — GN;
6) Biuro Rady i1 Zarzadu Powiatu — RZ.
3. W skiad Starostwa wchodza nastgpujace wieloosobowe stanowiska pracy:
1) Wieloosobowe stanowisko ds. administracyjnych — AD;
2) Wieloosobowe stanowisko ds. Kadr i Zarzadzania Kapitalem Ludzkim — ZKL.
4. W sklad Starostwa wchodzg nastepujgce samodzielne stanowiska:
1) Radcy Prawni — RP;
2) Inspektor do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — BHP;
3) Petnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych — OIN;
4) Audytor Wewnetrzny — AT
5) Organizacja Ruchu — RU;




6) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — PRK;
7) Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego — ZK.:.
8) Geodeta Powiatowy — GA;
9) Geolog Powiatowy — GP;
10)Inspektor Ochrony Danych — [OD;
11)Pion ochrony, w sktad ktérego wchodzi Kancelaria Niejawna — ZK-IN.
S. Schemat struktury organizacyjnej Starostwa zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
6. Szczegolowy zakres zadan wydzialow, biur, wieloosobowych i samodzielnych stanowisk pracy
okresla Starosta w zarzadzeniu.

ROZDZIAL III
Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu Powiatu w Gorzowskiego, Sekretarz, Skarbnik

§ 9. 1. Starosta kieruje praca Starostwa na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi

odpowiedzialnos$¢ za wyniki jego pracy.

2. Do zakresu zadan 1 kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1) organizowanie pracy Zarzadu jako jego przewodniczacy:;

2) inicjowanie 1 organizowanie prac nad kierunkami rozwoju spoleczno-gospodarczego
Powiatu;

3) wykonywanie uprawnien kierownika Starostwa, w tym w szczegolnoscei:
a) organizowanie pracy Starostwa i reprezentowanie go na zewnatrz,
b) realizacja polityki personalnej i ptacowej w Starostwie,
c) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa

z zakresu prawa pracy;
d) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej Starostwa;
e) ustalanie liczby etatow pracownikéow poszczegdlnych komérek organizacyjnych
Starostwa na wniosek 0sob nadzorujacych poszczegdlng komorke organizacyjna;

4) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

5) sktadanie o$wiadczen woli w sprawach zwiazanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci
Starostwa;

60) zlecanie wydzialom, samodzielnym referatom, pracownikom na samodzielnych
stanowiskach pracy zadan nie ujetych w szczegdtowych zakresach ich dziatania;

7) kontrolowanie dziatalnosci wydziatow, referatow, samodzielnych stanowisk pracy:

8) zapewnienie poprawnosci i terminowosci realizacji podj¢tych przez Rade oraz Zarzad
uchwat;

9) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
i Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i niniejszego regulaminu.

3. Starosta moze upowazni¢ pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych do
wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczne;j.

4. W celu wykonania zadan, o ktérych mowa w ust. 2 Starosta wydaje zarzadzenia, regulaminy,
instrukcje 1 polecenia stuzbowe oraz moze udzielaé pelnomocnictw do realizacji okreslonych
zadan.

S. Starosta ustala zakresy czynnosci dla Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika, naczelnikow
wydziatow, kierownikow referatdw i samodzielnych stanowisk pracy.

6. Starosta jest zwierzchnikiem shuzbowym kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu oraz
zwierzchnikiem powiatowych shuzb, inspekcji i strazy.

7. W sprawach niecierpigcych zwloki, zwigzanych 2z =zagrozeniem interesu publicznego,
zagrazajacych bezposrednio zdrowiu i1 zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowaé znaczne
straty materialne starosta podejmuje niezbgdne czynnosci nalezace do wilasciwosci Zarzadu.
Powyzsze nie dotyczy wydawania przepisow porzadkowych, ktore stanowi Rada Powiatu
w formie uchwaty.




8. Czynnosci Starosty o ktorych mowa w ust. 7, wymagaja przedstawienia do zatwierdzenia na
najblizszym posiedzeniu Zarzadu.

§ 10. 1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste

i niniejszy Regulamin.

2. W czasie nieobecnosci lub niemoznosci wykonywania swej funkcji przez Staroste, Wicestarosta
wykonuje czynnosci przewodniczenia Zarzadowi i organizowania jego pracy na podstawie
pisemnego upowaznienia lub w przypadku koniecznosci podjecia przez Zarzad niezwlocznych
dziatan.

3. W przypadkach o ktérych mowa w ust. 2 Wicestarosta kieruje Starostwem.

§ 11. 1. Czlonkowie Zarzadu wykonuja zadania statutowe oraz zadania powierzone im przez Zarzad

Powiatu.

2. Etatowi Cztonkowie Zarzadu wykonuja dodatkowo zadania powierzone im przez Staroste.

3. W czasie nieobecnosci lub niemoznosci wykonywania swej funkcji przez Staroste
i Wicestaroste, etatowy Czlonek Zarzadu wykonuje czynnosei przewodniczenia Zarzadowi
iorganizowania jego pracy na podstawie pisemnego upowaznienia lub w przypadku
koniecznosci podjecia przez Zarzad niezwlocznych dziatan.

4. W przypadkach o ktérych mowa w ust. 3 Etatowy Czlonek Zarzadu kieruje Starostwem.,

5. Do czasu powolania etatowego cztonka Zarzadu jego zadania wykonuje Wicestarosta.

§ 12. 1. Sekretarz Powiatu dzialajac z upowaznienia Starosty, kieruje biezaca pracg Starostwa,
zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu, nadzoruje i koordynuje dziatalnos¢ wszystkich
wydziatow 1 w tym zakresie podlegaja mu bezposrednio zgodnie z schematem biura
i wieloosobowe stanowisko pracy.

2. Do zadan Sekretarza nalezy:

1) w ramach sprawowanego nadzoru i koordynacji:
a) nadzdr organizacyjny nad dzialalnoscia wszystkich wydzialdow,
b) koordynacja dziatalnosci wszystkich wydziatow,
¢) planowanie i wdrazanie systemow zarzadzania zasobami ludzkimi oraz organizacji
pracy.
d) organizowanie i nadzorowanie przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
e) nadzor nad wydawaniem decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,
f) organizowanie sprawnego udzielania odpowiedzi na skargi. wnioski i petycje;
2) w ramach wykonywania zadan organizacyjnych zwiazanych z zapewnieniem wiasciwych
warunkow dzialania Starostwa:
a) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia odpowiednich warunkow lokalowych,
b) zapewnienie odpowiedniego wyposazenia technicznego;
3) w ramach przygotowywania posiedzen Zarzadu i nadzorowania wspdipracy Starostwa
z Rada:
a) organizacja obstugi kancelaryjno-technicznej posiedzen Zarzadu,
b) zapewnienie odpowiednich warunkow pracy dla Rady i Zarzadu.
4) realizacja zadan zwigzanych z organizacja elektronicznej administracji.

3. Sekretarz wydaje naczelnikom wydziatéw, kierownikom oraz pozostalym pracownikom
polecenia i podejmuje decyzje kierownicze w celu sprawnego funkcjonowania Starostwa oraz
podpisuje pisma na zasadach okreslonych w odrebnym upowaznieniu Starosty.

4. Sekretarz kieruje praca Wieloosobowego stanowiska ds. administracyjnych oraz Biura Rady
1 Zarzadu Powiatu.

5. Sekretarz uczestniczy w pracach Zarzadu oraz moze uczestniczy¢ w pracach Rady i jej komisji
z gtosem doradczym.

§ 13. 1. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:
1) zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu i nadzorowanie gospodarki
finansowej;
2) wykonywanie obowiazkéw gléwnego ksiggowego budzetu;




3) wykonywanie obowiazkow w zakresie rachunkowosci;
4) zapewnienie sporzadzania prawidlowe]j sprawozdawczosci budzetowej i statystycznej;
5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowiazan
finansowych;
6) prowadzenie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;
7) prowadzenie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;
8) opracowywanie projektu budzetu i Wieloletniego Planu Finansowego;
9) nadzorowanie gospodarowania Srodkami budzetowymi przez jednostki organizacyjne
powiatu;
10) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych przez pracownikow
Starostwa i1 kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu.
2. Skarbnik kieruje praca Wydzialu Finansowo — Ksiegowego.
3. Skarbnik uczestniczy w pracach Zarzadu oraz moze uczestniczy¢ w pracach Rady i jej komisji
z gltosem doradczym.

ROZDZIAL IV
Zadania wspoélne

§ 14. Do wspolnych zadan naczelnikoéw, kierownikow biur, wieloosobowych i samodzielnych
stanowisk nalezy:

1) przestrzeganie przepisOw prawa;

2) organizowanie 1 wykonywanie zadan przypisanych wydzialom i referatom oraz zapewnienie
wiasciwej i terminowej ich realizacji;

3) przygotowywanie projektow uchwal, zarzadzen, porozumien, umoéw, sprawozdan i analiz na
sesje Rady. posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty;

4) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty;

5) wspolpraca z komisjami Rady w zakresie zadan poszczegdlnej komdrki organizacyjne;j;

6) wspoluczestniczenie w opracowywaniu zamierzen wspomagajacych rozwoj Powiatu;

7) wstepne planowanie zadan rzeczowych, dochodéw 1 wydatkow budzetu;

8) wdrozenie i monitorowanie systemu kontroli zarzadczej, w tym zarzadzanie ryzykiem
w zakresie realizowanych zadan:;

9) gospodarowanie przyznanymi srodkami budzetowymi i1 mieniem, zgodnie z zasadami
okreslonymi przez Zarzad i Staroste;

10) przygotowywanie materialdw do rozpatrzenia interpelacji, zapytan radnych oraz petycji,
skarg i wnioskow;

11) prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publicznej oraz wykonywanie zadan wynikajacych
Z przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

12) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow;

13) wspolpraca z radnymi oraz komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez
wydzialy;

14) organizowanie wzajemnej wspoipracy migedzy komorkami organizacyjnymi oraz wymiany
informacji przy realizacji zadan;

15) wspéldzialanie z organami administracji publicznej;

16) wspoldzialanie w pracach zwigzanych ze sprawami obronnymi, obrong cywilna,
zapobieganiem i zwalczaniem skutkdéw klesk zywiotowych.

ROZDZIAL V
Zasady kierowania wydzialami i biurami

§ 15. 1. Wydzialami kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa.
2. Dopuszcza si¢ mozliwosé utworzenia stanowisk zastepcow naczelnikéw wydziatow.
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Naczelnicy wydziatow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie zadan przypisanych
wydzialom i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos$¢ stuzbowa przed Starosta.

Dziatalnoscig biur kieruja kierownicy biur.

Pracg oddziatu kieruje kierownik oddziatu.

Filia wydzialu dziala na zasadzie samodzielnego stanowiska pracy jednoosobowego Iub
wieloosobowego i jest podporzadkowana bezposrednio naczelnikowi wlasciwego wydziatu.

W czasie nieobecnosci naczelnika zastepstwo pelni zastepca naczelnika w wydziatach,
w ktorych utworzono takie stanowisko lub pracownik wyznaczony przez naczelnika.
Naczelnicy wydzialow i kierownicy biur oraz wskazani pracownicy biorg udzial w sesjach Rady
oraz posiedzeniach Komisji Rady na zaproszenie Przewodniczacego Komisji iza zgods
Starosty.

Sekretarz, naczelnicy wydziatlow i kierownicy biur ustalaja zakresy czynnosci dla podlegtych
pracownikow.

Rozdzial V1
Podstawowe zakresy dzialania wydzialéow i innych komorek organizacyjnych

§ 16. Do podstawowych zadan Sekretarza nalezy w szczegoélnosci realizacja zadan zgodnie
ze schematem:

1)

2)

3)

w zakresie organizacji 1 funkcjonowania Starostwa:

a) obstuga kancelaryjno - biurowa Starosty 1 Wicestarosty,

b) prowadzenie biura obstugi interesanta,

¢) wdrazanie, prowadzenie i nadzorowanie elektronicznego obiegu dokumentdw,

d) prowadzenie zbiorow,

e) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami,

f) wdrazanie i nadzorowanie prawidlowego stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt,

g) prowadzenie spraw gospodarczych zapewniajacych techniczne i materialne warunki
funkcjonowania Starostwa, w tym zapewnienie okresowych przegladéw wynikajacych
z przepiséw Prawa budowlanego,

h) planowanie, przygotowywanie postepowan o zamoOwienie publiczne dotyczace wydziatu
w oparciu 0 obowiazujace przepisy ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz wewnetrzne
akty Zarzadu i Starosty wspolnie ze specjalista do spraw zamdwien publicznych,

1) prowadzenie spraw zwiazanych z systemem zarzadzania jakoscia.

J) prowadzenie spraw zwiazanych z inwentaryzacja, przyjeciem i likwidacja mienia Starostwa,

k) obstuga techniczno-organizacyjna uroczystosci i $wiat panstwowych oraz lokalnych,

1) prowadzenie archiwum zaktadowego;

do podstawowego zakresu zadan Biura Rady naleza w szczegodlnosci sprawy:

a) obslugi kancelaryjno - biurowej Rady Powiatu i Komisji Rady,

b) zbieranie i przygotowywanie materialow niezbednych do pracy Rady i jej organdéw,

¢) opracowywanie projektow zmian w Statucie i czuwanie nad jego zgodnoscig z przepisami
prawa,

d) udzielanie radnym pomocy w wykonywaniu mandatu radnego,

e) prowadzenie rejestrow uchwal, interpelacji, zapytan oraz aktéw prawa miejscowego,

f) prowadzenie zbioru oswiadczen majatkowych sktadanych Przewodniczacemu;

w sprawach ochrony informacji niejawnych — wykonywanie zadan okreslonych ustawa

o ochronie informacji niejawnych, a w szczegélnosci ochrona systeméw 1 sieci

teleinformatycznych oraz biezace kontrolowanie zgodnosci funkcjonowania sieci lub systemow

teleinformatycznych z wymaganiami bezpieczenstwa we wspotpracy z Biurem Informatyki;

4) w zakresie dzialania gospodarczego nalezg:

a) obstuga gospodarcza Starostwa,
b) administrowanie =~ budynkami  Starostwa,  zapewnianie = wiasciwej  eksploatacji
1 bezpieczenstwa,




¢) zabezpieczanie potrzeb logistycznych Starostwa,
d) zajmowanie si¢ konserwacjg, remontami urzadzen i srodkow technicznych.

§ 17. Do podstawowego zakresu zadan Wydzialu Finansowo — Ksiggowego nalezy prowadzenie
rachunkowosci budzetu Powiatu w zakresie zadan wlasnych, zleconych i powierzonych,
rachunkowosci Starostwa oraz zabezpieczanie plynnosci finansowej w  sytuacji deficytu
budzetowego, a w szczegolnosci:

1) w zakresie koordynacji planowania i analiz budzetu Powiatu:

a)
b)
¢)

d)
€)

opracowywanie projektow budzetu Powiatu oraz projektéw wieloletniej prognozy
finansowej,

opracowywanie projektow uchwal Rady i Zarzadu w sprawach dotyczacych gospodarki
finansowej Powiatu,

kontrola sktadanych przez podlegte jednostki sprawozdan budzetowych i finansowych oraz
sporzadzanie sprawozdawczosci zbiorczej z wykonania budzetu Powiatu,

planowanie srodkow budzetowych na finansowanie inwestycji Powiatu,

prowadzenie zbiorczej ewidencji planowanych dochodow i wydatkéw Powiatu;

2) w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej budzetu Powiatu:

a)
b)
©)
d)
e)

obstuga finansowo-ksiegowa budzetu Powiatu i Starostwa,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi bedacymi w dyspozycji Powiatu,
windykacja naleznosci i dochodzenia roszezen spornych oraz splata zobowiazan,

obstuga finansowo-ksiegowa funduszy prowadzonych przez Powiat,

obstuga spraw zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen, zasitkéw, skladek na ubezpieczenie
spoteczne oraz podatku dochodowego od 0so6b fizycznych,

wspoldziatanie z bankami, urzedami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

opracowywanie  projektow  przepisow  wewngetrznych  dotyczacych — zapewnienia
prawidtowosci gospodarki finansowej, w tym: polityki rachunkowosci, zasad prowadzenia
i rozliczania inwentaryzacji, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, sprawozdawczosci
budzetowe;;

3) w zakresie prowadzenia ewidencji dochodéw Skarbu Panstwa:
a) przypisywanie naleznosci, ewidencja, biezace egzekwowanie naleznosci i odprowadzanie

dochodéw do budzetu panstwa,

b) prowadzenie windykacji naleznosci Skarbu Panstwa,
¢) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych realizacji zadan z zakresu Skarbu Panstwa.

§ 18. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Budownictwa nalezg w szczegdlnosdci sprawy
w zakresie:

1y

2)

3)

4)

J)
6)

7)

nadzoru urbanistyczno-budowlanego i zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami

wynikajacymi z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami

ochrony srodowiska;

nadzoru techniczno-budowlanego i zapewnienia warunkdéw bezpieczenstwa ludzi i mienia

w projektach;

nadzoru i kontroli w sprawach dotyczacych:

a) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, obowigzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

b) wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;

kontrolowania posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne

w budownictwie uprawnien do pelnienia tych funkcji oraz zaswiadczenia o wpisie na liste

cztonkéw izby samorzadu zawodowego;

prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowa zgody na odstepstwo od

przepisow techniczno-budowlanych;

przygotowywania i przekazywania do ministerstwa wnioskéw o dokonanie odstepstwa od

przepiséw techniczno budowlanych;

nakiadania na inwestora obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego,

a takze zapewnienia nadzoru autorskiego;




8) zatwierdzania projektow budowlanych i wydawanie pozwolen na budowe;
9) sprawdzania projektéw budowlanych w zakresie:

a) zgodnosci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
w przypadku braku miejscowego planu, a takze wymaganiami ochrony $rodowiska
w szczegolnosci okreslonymi w decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody
na realizacj¢ przedsiewzigcia, o ktérej mowa w ustawie prawo ochrony srodowiska,

b) zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami, w tym
techniczno-budowlanymi,

¢) kompletnosei projektu budowlanego i posiadania wymaganych opinii, uzgodnien,
pozwolen 1 sprawdzen oraz informacji dotyczace] bezpieczenstwa i ochrony zdrowia
oraz zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy prawo budowlane,

d) wykonania - w przypadku obowiazku sprawdzenia projektu, o ktorym mowa w art. 20
ust. 2 ustawy prawo budowlane, takze sprawdzenia projektu przez osobe posiadajaca
wymagane uprawnienia budowlane 1 legitymujaca sie¢ aktualnym na dzien
opracowania projektu lub jego sprawdzenia-zaswiadczeniem, o ktorym mowa w art. 12
ust. 7 ustawy prawo budowlane;

10)wydawania decyzji o zmianie pozwolenia na budowe lub uchylajacych pozwolenie na
budowe w przypadku zamiaru odstapienia lub odstapienia od istotnych warunkéw
pozwolenia na budowe;

11)przyjmowania zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych
nieobjetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;

12) przyjmowania zgloszen z projektem budowlanym;

13)przyjmowania zgloszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia na
rozbiorke oraz nakfadanie obowiazku pozwolenia na rozbiorke;

14) przyjmowania zgloszen zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlane;

15)naktadania w drodze decyzji obowigzku uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego
obiektu lub robot budowlanych;

16) stwierdzania wygasnigcia lub uchylenia decyzji o pozwoleniu na budowe;

17) wydawania decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia
na budowe;

18)prowadzenia rejestru decyzji - pozwolen na budowe, zgloszen robot budowlanych oraz
decyzji 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych;

19) przenoszenia pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby;

20)rozstrzygania o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz
warunkach korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci;

21)wykonywanie pozostatych obowiazkéw organu administracji architektoniczno-budowlanej,

W tym m.in.:

a) przekazywanie Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego kopii decyzji
i 1 egz. dokumentacji, postanowien i zgloszen wynikajacych z przepiséw prawa
budowlanego oraz zawiadamianie organu nadzoru budowlanego o stwierdzonych
nieprawidlowosciach przy wykonywaniu robot budowlanych lub utrzymaniu obiektow
budowlanych,

b) uczestnictwo na wezwanie Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w czynnosciach kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwiazanych z tymi czynnosciami,

c) uzgadnianiec z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w miare potrzeb,
planéw kontroli i prowadzenie wspolnych dzialan kontrolnych.

d) przekazywanie kopii decyzji o pozwoleniu na budowe do wiadomosci organom, ktore
wydatly decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu,

e) przekazywanie kopii decyzji o pozwoleniu na budowe i rozbiorke, zgloszenia zmiany
sposobu uzytkowania obiektu lub jego cze¢sdci, do organu podatkowego wiasciwego
w sprawach podatku od nieruchomosci,

f) wspolpraca 1 wspotdziatanie z innymi wydziatami, jednostkami, organami w sprawach
z zakresu prawa budowlanego;




22)uzgadniania rozwiazan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach zamknietych
wzakresie elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drog, ulic, placéw
i innych miejsc publicznych:

23)potwierdzania spelnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odrgbnej wlasnosei lokali;

24) potwierdzania powierzchni uzytkowe] i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego
dla celéw dodatku mieszkaniowego;

25)wspodldzialanie z Zarzadem w celu wyrazenia opinii do projektu studium lub planu
zagospodarowania przestrzennego;

26)obstuga powiatowej komisji urbanistyczno-architektonicznej;

27)przeprowadzanie postepowan 1 przygotowywanie decyzji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowej;

28) prowadzenie postgpowania (z zakresu ochrony srodowiska) w sprawie inwestycji na terenie
Natura 2000 oraz oddzialywujacych na srodowisko;

29) prowadzenie rejestrow Ekoportal, BIP, RWDZ;

30)opiniowanie decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

31)uzgadnianie usytuowania projektowanych obiektow budowlanych na terenach zamknietych;

32)uzgadnianie z wojewodzkim konserwatorem zabytkow pozwolen na budowe lub rozbiorke,
w stosunku do obiektéw budowlanych objetych ochrong konserwatorska;

33)nakladanie obowiazku geodezyjnego wyznaczenia obiektu w terenie i sporzadzenia
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej;

34)sporzadzanie sprawozdan dla Urzedu Statystycznego i Gldéwnego Urzedu Nadzoru
Budowlanego oraz przesylanie prowadzonych rejestrow do Lubuskiego Urzedu
Wojewddzkiego;

35)sporzadzanie sprawozdan z wydanych decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej;

36)opiniowanie projektow ztozonych do Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej.

§ 19. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Drog Powiatowych naleza w szczegdlnosci
sprawy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z technicznym utrzymaniem i ochrona drog oraz mostow;

2) prowadzenie ewidencji drog i mostéw obiektow inzynierskich;

3) dokonywanie przegladow drog 1 mostoéw, ocena ich stanu technicznego oraz sporzadzanie
z tego protokolow:;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z robotami utrzymaniowymi drég wykonywanych systemem
zleconym oraz ich nadzor;

5) zimowe utrzymanie drég i mostow w zakresie opracowywania plandéw kierowania akcja
zimowg oraz kontroli pracy jej prowadzenia;

6) nadzor nad robotami prowadzonymi przez shuzbe drogowa (dréznikow) w zakresie
utrzymania czystosci na drogach i obicktach oraz robotami utrzymaniowymi
i konserwacyjnymi;

7) zlecanie procedury zwiazanej z zakresem projektowania dotyczacego utrzymania drog
1 mostow;

8) kontrola i odbiér robét prowadzonych w pasie drogowym, w zakresie zgodnosci
z wydanym zezwoleniem i uzgodniong dokumentacja;

9) naliczanie naleznosci za =zajecie pasa drogowego oraz kar w razie niezgodnosci
z zezwoleniem lub brakiem zezwolenia;

10)prowadzenie 1 nadzorowanie wszystkich prac 1 czynnosci w zakresie kompetencji
ustawowych;

11) sporzadzanie sprawozdawczosci dotyczacej zakresu dziatania wydziatu;

12)realizacja zadan w zakresie utrzymania czystosci. stanu nawierzchni oraz konserwacji pasa
drogowego 1 drog;

13)przeglady nadzorowanych odcinkow drog, zglaszanie kierownictwu zagrozen dla ruchu
drogowego, usuwanie tych zagrozen lub ich zabezpieczenie;

14) prowadzenie biezacych robot drogowych;




15)opiniowanie  projektéw organizacji ruchu dla skrzyzowan drég powiatowych
z drogami wyzszej kategorii:

16) opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych;

17)wspélpraca w zakresie organizacji ruchu drogowego z zarzadami drog i Kkolei,
z organami policji i innymi jednostkami;

18) zlecanie opracowania projektow budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony drog
oraz drogowych obiektow inzynierskich wspolpraca w tym zakresie z gminami oraz
czesciowo zadanie realizowane w zakresie 1 przy wspolpracy z innymi wydzialami -
pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych, wnioski;

19) petnienie funkcji inwestora przy realizacji zadan drogowych;

20)utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch 1 innych urzadzen zwiazanych z drogg - w tym podcinka, wycinka
zakrzaczen, koszenie pobocza, realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

21)koordynacja rob6t w pasie drogowym:;

22)wydawanie decyzji w zakresie lokalizacji zjazdéw, urzadzen i obiektow nie zwiagzanych
z infrastruktura drogowa;

23)sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad;

24)badanie wplywu roboét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego:

25)przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikdw;

26) prowadzenie zamowien do 30tys. euro;

27)wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

28)opiniowanie wnioskéw o dokonanie podziatléw lub scalenia nieruchomosci w przypadku
nabycia gruntow pod pas drogowy.

§ 20. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Geodezji i Kartografi nalezg w szczegolnosci
sprawy:
1. Realizacja ustawowych zadan Starosty 2z =zakresu pelnienia shizby geodezyjnej,
a w szczegolnosci:
1) prowadzenie dla obszaru powiatu:
a) ewidencji gruntow i budynkow, w tym bazy danych ewidencji gruntow
i budynkow,
b) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych geodezyjne;
ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
c) gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
d) tworzenie i udostgpnianie informacji z prowadzonych baz danych:
- ewidencji gruntow i budynkow (EGiB)
- obiektow topograficznych o szezegélowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT500),
- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT),
- rejestru cen i wartosei nieruchomosci (RCiWN),
- szezegotowych osndw geodezyjnych (BDSOG);
2) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach: 1:500,
1:1000, 1:2000, 1:5000 tj. map ewidencyjnych w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000
oraz map zasadniczych w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000;
3) zakladanie osnow szczegdtowych;
4) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych:
5) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;
6) tworzenie 1 aktualizacja metadanych dla zbioréw danych przestrzennych prowadzonych
przez staroste:;




7) sporzadzanie raportow, analiz, sprawozdan i statystyk dotyczacych prowadzonych baz
danych oraz przekazywanie wlasciwemu organowi kopii powiatowych baz danych,
wchodzacych w sktad krajowego systemu informacji o terenie.

2. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

przyjmowanie i obsluga zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych dla obszaru
Powiatu Gorzowskiego:

weryfikacja opracowan przyjmowanych do panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego;

udostepnianie danych stanowiacych powiatowa cze$¢ panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego na wniosek instytucji, urzeddw, oséb fizycznych i prawnych oraz
jednostek wykonawstwa geodezyjnego;

wspolpraca z nadzorem budowlanym w zakresie geodezyjnej inwentaryzacji
powykonawczej obiektéw budowlanych;

sporzadzanie 1 uwierzytelnienie wyrysow z ewidencji gruntéw i budynkow oraz
reprodukcji w zakresie map ewidencyjnych i zasadniczych:

pobieranie oplat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielane informacje;
wprowadzanie  danych do  sytemu  Panstwowego  Zasobu  Geodezyjnego
i Kartograficznego;

zakladanie 1 prowadzenie w systemie teleinformatycznym, dla terenéw miast oraz
zwartych zabudowan i przeznaczonych pod zabudowe obszarow wiejskich, baz danych
obiektow topograficznych o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000:

tworzenie i prowadzenie baz danych w systemie teleinformatycznym, obejmujgcym zbiory
danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace: ewidencji
gruntow i budynkow (w czesci kartograficznej), geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu, szczegdélowych osnéw ewidencyjnych:

10) zabezpieczanie prowadzonych baz danych poprzez sporzadzenie kopii tych baz danych

1 przekazywanie ich do Lubskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
1 Kartograficznego.

3. Prowadzenie ewidencji gruntow i budynkdow:
1) utrzymywanie systemu teleinformatycznego zapewniajacego w szczegdlnosci:

a) odpowiednio zabezpieczone przechowywanie danych i ich aktualizacje,

b) udostgpnianie oraz wspolne korzystanie z danych na =zasadach okreslonych
w przepisach o infrastrukturze informacji przestrzenne;,

¢) wizualizacje danych w formie rejestrow, kartotek i wykazow oraz mapy ewidencyjnej,
a takze udostepnianie zainteresowanym wypisow z tych rejestrow, kartotek i wykazow,

d) utrzymanie operatu ewidencyjnego w stanie aktualnosci, tj. zgodnosci z dostepnymi dla
organu dokumentami i materiatami zrodlowymi,

e) archiwizacja wycofanych danych ewidencyjnych,

f) udostepnianie danych ewidencyjnych,

g) ochrona danych ewidencyjnych przed ich utrata. zniszczeniem, niepozadang
modyfikacja, nieuprawnionym do nich dost¢pem i ujawnieniem.

h) okresowa weryfikacja danych ewidencyjnych,

1) sporzadzanie powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja,

j) modernizacja ewidencji.

4. Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu:
2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarach miast oraz
w pasach drogowych na terenie istniejacej lub projektowanej zwartej zabudowy obszarow
wigjskich na naradach koordynacyjnych;
3) uzgadnianie obiektow nieobjetych delegacja ustawowa na naradach koordynacyjnych na
wniosek inwestora;
4) archiwizacja akt spraw usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

§ 21. Do podstawowego zakresu Wydzialu Komunikacji w szczegolnosci naleza sprawy:
1) w zakresie rejestracji pojazdow:




a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
i)
J)
k)
D
m)

n)

prowadzeniem ewidencji pojazdéw i ich wiascicieli,

rejestrowaniem pojazdow,

wyrejestrowaniem pojazdow,

wydawaniem zaswiadczen z zakresu rejestracji pojazdow,

przyjmowaniem zawiadomien o zbyciu pojazdow,

wydawaniem wtornikow oznaczen pojazdow.,

nadawaniem cech identyfikacyjnych pojazdu,

czasowym wycofaniem pojazdow z ruchu,

udostepnianiem danych stanowiacych zasdb akt pojazdéw i kierowcoéHw uprawnionym
podmiotom,

dokonywanie czasowych rejestracji pojazdéw na wniosek wiascicieli.

kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne,

wspolpraca z Panstwowg Wytwornia Papierow Wartosciowych oraz Help Desk DXC,
dokonywanie zamowien publicznych na dostawe tablic rejestracyjnych,

dokonywanie zamdéwien publicznych na dostawe teczek akt pojazdow;

2) w zakresie wydawania uprawnien do kierowania pojazdami:

a)
b) -
c)
d)

e)
f)
g)

h)

i)
)

prowadzeniem ewidencji kierowcow i1 0sdb bez uprawnien,

wydawaniem krajowych praw jazdy i pozwolen na kierowanie tramwajem,

wydawaniem migedzynarodowych praw jazdy,

realizowaniem wyrokoéw sadowych w zakresie orzeczonego zakazu prowadzenia
pojazdow mechanicznych,

zatrzymaniem i zwracaniem uprawnien do kierowania pojazdami,

cofaniem 1 przywracaniem uprawnien do kierowania pojazdami,

kierowaniem oséb posiadajacych uprawnienia do kierowania pojazdami na badania
lekarskie, psychologiczne, kontrolne sprawdzenie kwalifikacji oraz kursy reedukacyjne,
wydawaniem zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym i pojazdem
przewozacym wartosci pieni¢zne,

prowadzeniem ewidencji akt pojazdow i kierowcow oraz 0séb bez uprawnien,
uzupetianiem posiadanego zasobu akt pojazddw, kierowcdw i 0sob bez uprawnien;

3) w zakresie dziatalnosci gospodarczej i regulowanej:

a)
b)
¢)
d)

)
h)
)
1)

k)
D

m)

wydawaniem i cofaniem zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego
0s6b 1 rzeczy,

wydawaniem i cofaniem licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie
posrednictwa przy przewozie rzeczy,

wydawaniem i cofaniem licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu 0s0b samochodem osobowym,

wydawaniem 1 cofaniem licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie
przewozu 0sob pojazdem samochodowym, przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu
powyzej 7 0séb nie wigcej niz 9 0sob tacznie z kierowea,

wydawaniem zaswiadczen na krajowe przewozy drogowe na potrzeby wiasne oséb
i rzeczy,

wydawaniem 1 cofaniem zezwolen na wykonywanie regularnych 1 regularnych
specjalnych przewozow osob.

przekazywaniem do Krajowego Rejestru Elektronicznego PrzedsiebiorcoOw Transportu
Drogowego danych, o ktorych mowa w art. 82h ust. 1 i 3 ustawy o transporcie
drogowym,

kontrolowaniem przedsiebiorcéw posiadajacych zezwolenie, licencje lub zaswiadczenie,
wpisywaniem 1 wykreslaniem z rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcow,

wydawaniem 1 cofaniem poswiadczenia potwierdzajacego spelnianie dodatkowych
wymagan przez przedsiebiorce prowadzacego osrodek szkolenia kierowcdw,
rozpatrywaniem skarg dotyczacych dzialalnosci osrodka szkolenia kierowcow,
sporzadzaniem analizy i podawaniem do publicznej wiadomosci wynikéw analizy
statystycznej w zakresie sredniej zdawalnosci 0sob szkolonych oraz liczby skarg,
wpisywaniem i wykreslaniem przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow,



n) zglaszaniem do Przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej powolanej przez Wojewode,
kandydatow na instruktoréw nauki jazdy na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje,

0) sprawowaniem nadzoru nad przedsi¢biorcami wpisanymi do rejestru dziatalnosci
regulowane;j,

p) wpisywaniem i wykreslaniem z ewidencji instruktoréw nauki jazdy,

q) wpisywaniem i wykreslaniem z ewidencji wyktadowcow,

r) wydawaniem i cofaniem uprawnien do przeprowadzenia badan technicznych pojazdéw,

s) realizowaniem spraw zwigzanych z usuwaniem, przechowywaniem i przepadkiem
pojazdu usunigtego z drogi na rzecz powiatu (art. 130a ustawy prawo o ruchu

drogowym).

§ 22. Do podstawowego zakresu zadan Biura Informatyki nalezg w szczegdlnosei sprawy:
1) w zakresie biezacego nadzoru nad infrastrukturg teleinformatyczna:

a) obshuga informatyczna i obstuga telekomunikacyjna Starostwa,

b) nadzér nad przestrzeganiem przepisoOw o ochronie danych osobowych,

¢) kierownictwo procesu informatyzacji Starostwa,

d) administrowanie oprogramowaniem, sprzetem i siecia komputerowa,

€) zapewnianie bezpieczenstwa elementom systemow,

f) biezaca konserwacja oraz naprawy sprzg¢tu komputerowego:

2) w zakresie informatyzacji:

a) opracowywanie projektow krotkofalowej i dhugofalowej informatyzacji Starostwa,

b) planowanie i zakupéw sprzetu komputerowego oraz oprogramowania do obstugi
informatycznej zadan Starostwa,

c) testowanie 1 wdrazanie systemow informatycznych,

d) koordynowanie procesu tworzenia baz danych,

e) planowanie rozwoju systeméw informatycznych i dostosowanie ich do zmieniajacych sie
potrzeb,

f) nadzér nad tworzeniem systemow przez producentdw z zewnatrz i egzekwowanie wykonania
potrzeb  modyfikacji  oprogramowania, administrowania  siecia  informatyczna,
administrowanie bazami danych oraz zapewnienie ich ochrony nadzor nad eksploatacja
sprzetu komputerowego i oprogramowania,

g) prowadzenie ewidencji sprzetu 1 oprogramowania,

h) administrowanie techniczne prezentacji strony internetowe] oraz Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa,

1) organizowanie szkolen pracownikom z zakresu obslugi oprogramowania eksploatowanego
w Starostwie.

§ 23. Do podstawowego zakresu zadan Biura Edukacji i Rozwoju nalezg w szczego6lnosci sprawy:
1) w zakresie edukacji;
a) realizacja zadan dotyczacych organizacji szkot i placowek wymienionych
w ustawie Prawo oswiatowe,
b) realizacja zadan zwiazanych z zapewnieniem finansowania szkot 1 placéwek oswiatowych
w ramach subwencji o§wiatowej,
c) organizacja naboru do szkot,
d) nadzor i kontrola nad realizacja zadan statutowych szkoét i placéwek oswiatowych,
e) ewidencja niepublicznych szkot 1 placowek oraz zadania w zakresie ustalania dla nich
projektu dotacji,
f) realizacja zadan wspierajacych prace szkot i placowek.,
g) prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji zapisow ustawy - Karta Nauczyciela,
h) koordynacja realizacji powiatowych grantéw edukacyjnych,
i) prowadzenie bazy danych oswiatowych,
j) wspdlpraca z organami nadzoru pedagogicznego,
k) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o nieodplatnej pomocy i edukacji prawnej;
2) w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych:
a) koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspolpracg zagraniczna,




g)

h)

i)
J)

prowadzenie strony internetowej Powiatu, w szczegdlnosci aktualizowanie danych na niej
zawartych,

opracowywanie i rozpowszechnianie materialdéw promocyjno-informacyjnych o Powiecie,
promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Powiatu,

wspolpraca z organizacjami i innymi podmiotami w zakresie organizacji konkursow,
zawodow i imprez kulturalnych i sportowych promujacych Powiat,

inicjowanie i koordynowanie kontaktow oraz wspolpracy Powiatu z wojewddztwem i innymi
partnerami,

przygotowywanie, we wspoldziataniu z wlasciwymi wydziatami i obstugiwanie konwentow
burmistrzéw i wojtéw oraz starostow, narad wojewddzkich i innych spotkan o problematyce
wielowydziatowe],

promocja i ochrona zdrowia, w tym ochrona zdrowia psychicznego oraz wspdtpraca
z instytucjami dzialajacymi na rzecz ochrony zdrowia,

prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem dyzuréw godzin pracy aptek ogdlnodostepnych,
podejmowanie innych dziatan w zakresie promocji Powiatu;

3) w zakresie spraw obywatelskich i spotecznych:

a)

b)
c)

d)

€)

udzielanie zezwolen na zbiorki publiczne na terenie Powiatu lub jego czesci, obejmujacej
wigcej niz jedna gming,

udzielanie zezwolen na sprowadzenie zwtok z za granicy,

przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionych oraz prowadzenie dalszego
postepowania do czasu ich odbioru,

organizowanie pomocy repatriantom w zakresie pokrycia kosztow remontu lokalu
mieszkalnego 1 aktywizacji zawodowej,

organizowanie na terenie Powiatu obchoddéw rocznic w celu upamietnienia walk
o niepodleglos¢;

4) nadzor nad dzialalnoscia stowarzyszen oraz realizacja zadan wynikajgcych z ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie;

5) realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkdw i opieki nad zabytkami oraz muzedéw, w tym
aktualizacja Planu ochrony zabytkéw Powiatu Gorzowskiego.

§ 24.

Do podstawowego zakresu zadan Biura Inwestycji i Zamowien Publicznych naleza

w szczegolnoscei sprawy:
1) w zakresie inwestycji 1 zarzadzania projektami:

a)

b)
¢)
d)

€)

2
h)

monitoring informacji na temat rozwoju regionalnego oraz funduszy Unii Europejskie;j,
wtym oglaszanych naborow lub konkursow umozliwiajacych pozyskanie s$rodkow
zewnetrznych dla Powiatu,

zghlaszanie Staroscie inicjatyw z zakresu dziatania Powiatu mogacych podlegaé
dofinansowaniu zewnetrznemu,

opracowywanie przy Scistej wspdlpracy z Wydzialem Finanséw projektéw rocznych
i wieloletnich planow inwestycyjnych Powiatu,

opracowywanie 1 przygotowywanie przy udziale komorek organizacyjnych starostwa
1 jednostek organizacyjnych Powiatu, wnioskow o dofinansowanie projektéw z funduszy
pomocowych, wnioskOw o przyznanie grantow, dotacji i kredytow,

sktadanie wnioskow 1 projektdéw do stosownych instytucji,

przekazywanie Staroscie na biezaco informacji o realizowanych przez Powiat inwestycjach,
zlozonych wnioskach/projektach oraz przyznanych srodkach zewnetrznych,

rozliczanie merytoryczne projektow oraz wspolpraca z Wydzialem Finansdéw przy ich
rozliczaniu finansowym,

przygotowywanie i przekazywanie do odpowiednich instytucji wymagane] umowg
dokumentacji, np. sprawozdan, wnioskéw o platnosé, informacji z przebiegu realizacji
projektu,

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przyjecia srodkéw trwatych zwiazanych
z realizacjg inwestycji dofinansowanych ze srodkéow zewngtrznych,

opracowywanie przy Scistym wspétudziale z pozostatymi Wydziatami Starostwa strategii
rozwoju powiatu i programow wieloletnich,




k) informowanie interesantéw o mozliwosciach pozyskania srodkdéw zewnetrznych;

2) w zakresie zamowien publicznych:

a) kompletowanie 1 weryfikowanie materialow zroédlowych Wydziatow, jednostek
organizacyjnych, stanowiacych podstawe do wszczecia procedur okreslonych w ustawie
Prawo Zamowien Publicznych,

b) udzielanie wyjasnien Wydzialom oraz opracowywaniu materialow zrodtowych stanowiacych
podstawe udzielania zamowien na dostawy, roboty i ushugi,

¢) udzielanie komoérkom organizacyjnym Starostwa pomocy w stosowaniu przepisow ustawy
Prawo Zamowien Publicznych,

d) prowadzenie rejestru zamowien publicznych Starostwa,

e) prowadzenie rejestru odwolan zwiazanych z ustawag Prawo Zamoéwien Publicznych,

f) przygotowywanie 1 prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych,
przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji,

g) udzial w postepowaniach dotyczacych udzielenia zamdéwien na realizacje inwestycji,

h) prowadzenie kontroli realizacji zawartych uméw o zamowienie publiczne w zakresie
terminowosci 1 zgodnosci wynikajacych z opisu przedmiotu zamdwienia publicznego
okreslonego w umowie,

1) zamieszczanie ogloszen o zamodwieniu oraz informacji na temat udzielenia zamowien
publicznych zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych,

j) zamieszczenie ogloszen, Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz informacji
w sprawie przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej,

k) przygotowywanie projektéw uchwal Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty w sprawach
zamoéwien publicznych,

1) obstuga Komisji przetargowej,

m) przygotowywanie kosztorysow dla inwestycji prowadzonych przez Powiat wraz
z dokumentacjg projektowa,

n) sporzadzanie dokumentacji niezbednej do przyjecia srodkow trwatych i przekazanie ich do
wiasciwych komorek organizacyjnych Starostwa.

§ 25. Do podstawowego zakresu zadan Biura Ochrony Srodowiska naleza w szczegolnosci sprawy:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7
8)
9
10)

11)
12)

13)

prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych informacje
o $rodowisku 1 jego ochronie oraz udostgpnianie ich w Biuletynie Informacji Publicznej;
przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, mogacych
negatywnie oddziatywaé na srodowisko;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem pozwolen: zintegrowanych, na wprowadzanie
gazow lub pyléw do powietrza oraz na wytwarzanie odpaddw;

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

opiniowanie zadan realizowanych przez powiat z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej ze srodkéw z tytutu oplat za korzystanie ze $rodowiska i administracyjnych kar
pienieznych:

wydawanie decyzji zezwalajacych na uczestnictwo w systemie handlu uprawnieniami do emisji;
prowadzenie spraw dotyczacych funkcjonowania spolek wodnych oraz nadzor nad spotkami
wodnymi;

zezwalanie w drodze decyzji na prowadzenie dzialalnosci w zakresie przetwarzania odpadéw
oraz w zakresie zbierania odpadow;

sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesna w lasach niestanowiacych wilasno$ci Skarbu
Panstwa;

okreslanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych o powierzchni do
10 ha, niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa:

zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzenia lasu;

dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub piatym roku od zalesienia gruntu rolnego,
dokonanego na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich;

kontrolowanie cechowania drewna pozyskanego w lasach niestanowiacych wiasnosci Skarbu
Panstwa;




14) wydawanie na wniosek wlasciciela lasu decyzji w sprawie niezgodnego z uproszczonym
planem urzadzania lasu lub decyzja wydana na podstawie inwentaryzacji stanu lasow,
pozyskania drewna w lasach niestanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa w przypadkach
losowych;

15) nadzor nad zalesieniami, w tym naliczanie ekwiwalentu wiascicielom gruntéw zalesionych na
podstawie ustawy o przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia;

16) dokonywanie wpisu do rejestru i wydawanie zaswiadczen o rejestracji lub wykresleniu
z rejestru zywych zwierzat gatunkoéw wymienionych w zatacznikach A i B rozporzadzenia Rady
(WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r.);

17) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci bedacych
wiasnoscig gminy:

18) wydawanie decyzji o usunigciu drzew lub krzewow, utrudniajacych widoczno$é sygnalow
1 pociggow lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujgcych zaspy $niezne;

19) przygotowywanie wnioskow o wydanie przez wojta, burmistrza zezwolenia na usuniecie drzew
i krzewoéw rosnacych na terenie nieruchomosei bedacych wlasnoscia Skarbu Panstwa
w gospodarowaniu Starosty Gorzowskiego;

20) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego;

21) rejestracja sprzetu plywajacego, shuzacego do amatorskiego polowu ryb;

22) prowadzenie spraw zwiazanych z powotaniem Spolecznej Strazy Rybackiej;

23) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowlg chartéw rasowych lub ich mieszancow;

24) wydzierzawianie obwodow towieckich polnych na wniosek Polskiego Zwiazku FLowieckiego;

25) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntow zdegradowanych
1 zdewastowanych w wyniku prowadzenia dziatalnosci innej niz wydobyweza.

§ 26. Do podstawowego zakresu zadan Geologa Powiatowego naleza w szczegdlnosci sprawy:
1) udzielanie, cofanie i przenoszenie koncesji na rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych:
2) zatwierdzanie projektow prac i dokumentacji geologicznych;
3) prowadzenie nadzoru geologicznego.

§ 27. Do podstawowego zakresu zadan Biura Gospodarki Nieruchomosciami nalezg
w szczegdlnosci sprawy:
1) wykonywanie zadan z zakresu ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w szczegdlnosci:

a) przekazywanie nieruchomosci w trwaly zarzad i wygaszanie trwalego zarzadu,

b) przekazywanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,

¢) ustalanie, aktualizowanie oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste i trwaty zarzad,

d) zbywanie, wydzierzawianie, wynajmowanie, uzyczanie, zamiana nieruchomosci,

e) przekazywanie nieruchomos$ci w drodze darowizny,

f) wyrazanie zgody na zajecie nieruchomosei na przeprowadzanie przylaczy energetycznych,
gazowych, kanalizacyjnych, wodociagowych 1 telefonicznych przez nieruchomosci
stanowiace wlasnos$¢ Skarbu Panstwa oraz Powiatu Gorzowskiego.,

g) organizowanie przetargdw i rokowan na sprzedaz lub dzierzawe nieruchomosci,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem stanéw prawnych nieruchomosci w tym
wnioskowanie o prostowanie zapisow w ksiegach wieczystych,

i) nabywanie nieruchomosci do zasobu Skarbu Panstwa i Powiatu,

j) tworzenie i prowadzenie rejestréw zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

k) sprawozdawczos¢ z gospodarowania nieruchomosciami,

I) ewidencjonowanie nieruchomosci z zasobu Skarbu Pafistwa oraz nieruchomosci Skarbu
Panstwa oddanych w uzytkowanie wieczyste;

2) prowadzenie spraw dotyczacych nadawania dzialek dozywotnich;

3) prowadzenie spraw dotyczacych uwlaszczenia dziatek siedliskowych;

4) prowadzenie spraw dotyczacych komunalizacji mienia Skarbu Panstwa;

5) ustanawianie shuzebnosci gruntowych i przesyhu;

6) sporzadzanie zestawien zwiazanych z ustawa o Krajowym Zasobie Nieruchomosci;




7) prowadzenie biezacej gospodarki i administrowanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasnosé
Skarbu Panstwa i powiatu;

8) prowadzenie spraw na podstawie ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci nieruchomosci;

9) prowadzenie spraw na podstawie ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntéw;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczeniem gruntdéw rolnych z produkcji rolne;j;

11) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy lub lokalizacji celu publicznego
w zakresie ochrony gruntéw rolnych:

12) sprawozdawczos$¢ z zakresu ochrony gruntow rolnych;

13) regulacja stanéw prawnych gruntéw pod drogi powiatowe;

14) uwlaszczanie drog powiatowych;

15) ustalanie odszkodowan za drogi nabyte na podstawie specustawy drogowej;

16) ustalanie odszkodowan za nieruchomosci przejete z mocy prawa pod drogi publiczne;

17) realizacja zadan Starosty w zakresie wywlaszczen nieruchomosci, czasowych zaje¢ i zwrotdw
nieruchomosei. ustalanie odszkodowan;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem jeziorami o wodach stojacych;

19) prowadzenie spraw dotyczacych prawa pierwokupu przez Staroste gruntéw pokrytych
$rodladowymi wodami stojacymi w przypadku ich zbywania przez mieszkancoéw powiatu;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z przejeciem nieruchomosci do zasobu Skarbu Panstwa od
spolek nie zarejestrowanych w KRS;

21) analiza wszystkich transakcji i zmian z zakresu obrotu nieruchomosciami na podstawie aktow
notarialnych, zawiadomien z ksiag wieczystych i decyzji organéw z terenu powiatu
gorzowskiego:

22) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

23) prowadzenie wybranych spraw z zakresu ustawy o lasach;

24) prowadzenie postepowan z dekretu o uwlaszezeniu i o uregulowaniu innych spraw;

25) prowadzenie postgpowan w zakresie ustawy o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych;

26) w zakresie ustawy o ksigegach wieczystych — udzielanie porad i informacji dla mieszkancow
powiatu dot. porzadkowania zapiséw w ksiegach wieczystych;

27) opiniowanie dokumentéw planistycznych gmin powiatu w zakresie prawa wiasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu;

28) prowadzenie postgpowan dotyczacych powolywania biegtych m.in. rzeczoznawcéw i geodetow.

§ 28. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego stanowiska ds. Kadr i Zarzadzania
Kapitatem Ludzkim naleza w szczegdlno$ei sprawy:
1) w zakresie nadzoru nad kadrami:
a) planowanie funduszu plac dla pracownikow Starostwa,
b) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa, i kierownikéw
jednostek organizacyjnych Powiatu,
c) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych i prowadzenie
stosownych rejestrow.
d) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwiazania
stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, nagrdd jubileuszowych oraz odznaczen,
¢) nadzor nad uprawnieniami pracownikow do wykonywania pracy,
f) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie spraw kadrowych,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych,
h) prowadzenie zbioru o$wiadczen majatkowych sktadanych Staroscie;
2) w zakresie spraw z zakresu Zarzadzania kapitalem ludzkim:
a) planowanie szkolen dla pracownikéw Starostwa,
b) realizacja szkolen dla pracownikéw Starostwa,
c) przygotowanie i realizacja okresowe] oceny pracownikow Starostwa.




§ 29. Do podstawowego zakresu zadan Stanowiska ds. Zarzadzania Kryzysowego naleza
w szczegoOlnosel sprawy:
1) sprawy bezpieczenstwa;
2) prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego w tym obsluga merytoryczna,
organizacyjna i techniczna Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego:;
3) inicjowanie, opiniowanie oraz uzgadnianie programéw i przedsiewzieé zwigzanych
z ochrong powiatu przed powodzig;
4) realizacja zadan Szefa Obrony Cywilnej Powiatu;
5) realizacja zadan powiatu w zakresie spraw obronnych w tym przeprowadzanie kwalifikacji
wojskowej na terenie Powiatu:
6) wykonywanie zadan w zakresie ochrony informacji niejawnych z wytaczeniem nalezacych
do wlasciwosci Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 30. Do podstawowego zakresu zadan Inspektora do spraw Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy nalezy przestrzeganie w Starostwie przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

§ 31. Do podstawowego zakresu zadafn Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
nalezy przestrzeganie przepisdéw o ochronie informacji niejawnych i realizacja zadan okreslonych
ustawa dla Pelnomocnika.

§ 32. Do podstawowego zakresu zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw naleza
w szczegolnosci sprawy:
1) ochrony praw konsumentow:
2) zapewnianie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej dla
konsumentéw z terenu powiatu;
3) wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow.

§ 33. Zadania nie opisane w Regulaminie Organizacyjnym zgodnie z schematem organizacyjnym
Starostwa Powiatowego zostang uregulowane zakresem czynnosci lub zgodnie z umowa wskazujaca
zadania do wykonania.

Rozdzial VII
Organizacja dzialalnosci kontrolnej
§ 34. Celem kontroli jest:

1) zapewnienie Zarzadowi i Staroscie informacji niezbednych do efektywnego kierowania
Starostwem 1 powiatowymi jednostkami organizacyjnymi oraz podejmowania prawidtowych
decyzji:

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania, oraz skutecznosci
stosowanych metod i srodkow:

3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 35. 1. System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewnetrzna i zewnetrzna.

2. Czynnosci kontrolne w ramach biezacej kontroli wewnetrznej wykonujg Naczelnicy oraz
pracownicy zobowigzani do prowadzenia kontroli.

3. Zakres zadan kontrolnych pracownikow Wydzialéw okreslajg szczegdtowe zakresy czynnosci.

§ 36. Kontrole prowadzone przez wyodrebnione stuzby kontrolne Starostwa oraz kontrole
zewnetrzne moga by¢ kontrolami:
1) kompleksowymi - obejmujacymi calos¢ lub obszerna czesé dziatalnosci poszczegdlnych
Wydziatow lub powiatowych jednostek organizacyjnych lub
2) problemowymi - obejmujacymi wybrane zagadnienia z zakresu dzialalnosci Wydziatu lub
powiatowej jednostki organizacyjne;j.




§ 37. 1. Kontrola zewngtrzna jest wykonywana w zakresie okreslonym przepisami szczegdélnymi
oraz na podstawie zawartych porozumien w sprawie powierzenia prowadzenia zadan publicznych.
2. Kontrole zewnetrzna w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych oraz innych
podmiotoéw, ktore otrzymuja srodki publiczne z budzetu Powiatu prowadza:
1) Wydziat Finansowo-Ksiggowy - w zakresie finansow i rachunkowosci;
2) inne Wydzialy - jezeli z mocy przepisow szczegolnych sg do tego upowaznione;
3) dorazne zespoly do spraw kontroli powotane sa przez Staroste - w skladzie i zakresie
ustalonym przez Staroste.

§ 38. Szczegotowa organizacje, rodzaje, cele oraz tryb przeprowadzania kontroli okresla odrebne
zarzadzenie Starosty - Regulamin kontroli wewnetrzne;.

§ 39. 1. Starosta zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.
2. Kontrole zarzadcza stanowi ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.
3. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegolnosci:
1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;
2) skutecznosci i efektywnosci dziatania;
3) wiarygodnosci sprawozdan:
4) ochrony zasobow;
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania;
6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji;
7) zarzadzania ryzykiem.
4. Szczegblowe wytyczne w zakresie kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,
okreslone zostaly w standardach kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych oraz
w wewngetrznych procedurach starostwa, okreslajacych metodyke kontroli zarzadczej.

ROZDZIAYL VIII
Zasady podpisywania pism

§ 40. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli, Prokuratur, Regionalnej Izby
Obrachunkowej oraz innych organéw kontrolnych;
2) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa
3) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;
4) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow
1 senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministrow,
¢) ministrow oraz kierownikow urzedow centralnych,
d) wojewodow,
e) organdw samorzadu wojewodztw 1 marszatkow wojewaodztw,
f) organdow powiatow i starostow,
g) rad gmin, burmistrzéw, wéjtow, prezydentéw miast;
5) odpowiedzi na interwencje i wnioski senatoréw i postow.
2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§ 41. 1. Naczelnicy wydziatow i kierownicy biur:
1) aprobuja projekty pism przygotowanych w sprawach zastrzezonych;
2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych, a nalezacych do zakresu ich dziatania;
3) podpisuja pisma dotyczace urlopéw pracownikow;
4) podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej oraz zadan dla
poszczegolnych stanowisk pracy.




2. Pracownicy Starostwa podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j.

3. Pracownicy nie posiadajacy upowaznienia o ktérym mowa w ust. 2, opracowujacy pisma
parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej strony.

ROZDZIAL IX
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskow i petycji

§ 42. 1. Starosta 1 wicestarosta przyjmuja interesantéw w sprawach skarg i wnioskow we wtorki
w godz. od 14% do 16* oraz w piatki w godz. od 12”"do 14%.

2. Pozostali pracownicy starostwa przyjmuja interesantéw w sprawach skarg i wnioskow
w poniedziatki od 7°° do 17", piatki od 7°° do 14", w pozostate dni od 7°° do 15%° przyjmuje punkt
obstugi interesanta.

3. Informacje o dniach i godzinach przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskow sa
umieszczone w widocznym miejscu w siedzibie starostwa.

§ 43. Pracownicy przyjmujacy obywateli w sprawach skarg i wnioskéw sporzadzajg protokot
zawierajacy:

1) date przyjecia:

2) imie, nazwisko 1 adres zamieszkania;

3) zwiezly opis sprawy;

4) 1imie 1 nazwisko przyjmujgcego;

5) podpis skladajacego.

§ 44. Starostwo stosuje rejestry skarg., wnioskow 1 petycji, ktore prowadzi Wieloosobowe
stanowisko ds. administracyjnych.

§ 45. Skargi. wnioski 1 petycje rozpatruja i zatatwiaja wydzialy w ramach swej wiasciwosci
IZeczowej.

§ 46. Sekretarz czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg, wnioskow 1 petycji oraz udzielaniem
odpowiedzi.

ROZDZIAL X
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktéw prawnych

§ 47. 1. Zadania zastrzezone do swojej kompetencji wykonuje Zarzad podejmujac uchwaty.
2. W sprawach, w ktorych rozstrzygnigcie nie wymaga formy uchwaly, Zarzad zajmuje stanowisko
do protokotu.

§ 48. Uchwaly Zarzadu oraz zarzadzenia Starosty winny zawiera¢ w szczegdlnosei:
1) numer kolejny uchwaly w danym roku kalendarzowym;
2) oznaczenie organu wydajacego uchwale;
3) date uchwaty:
4) okreslenie przedmiotu uchwaty;
5) podstawe prawna;
6) postanowienia merytoryczne;
7) okreslenie wykonawcy uchwaty:
8) okreslenie terminu wejscia w zycie uchwaty.




§ 49. Projekty uchwal przygotowywanych do wniesienia pod obrady Rady lub Zarzadu oraz
zarzadzen do podpisu Starosty opracowuja i przedkladaja Staroscie naczelnicy wydzialow,
kierownicy biur oraz pracownicy wiasciwych merytorycznie w sprawie,

§ 50. 1. Projekty uchwal, zarzadzen. uméw. porozumien wymagaja zaopiniowania przez radce

prawnego pod wzgledem formalnoprawnym poprzez parafowanie.

2. Projekty aktéw prawnych o ktérym mowa w ust 1 powinny by¢ uzgodnione 2z osobami
nadzorujacymi bezposrednio naczelnicy wydzialéw, kierownicy biur oraz pracownicy
wiasciwych merytorycznie w sprawie.

3. Projekty uchwal, zarzadzen, umodéw, porozumien winny by¢ takze uzgodnione przed
przedstawieniem Zarzadowi lub Staroscie z:

1) wiasciwymi naczelnikami wydziatéw, kierownikami biur, pracownikami wiasciwych
merytorycznie w sprawie lub jednostkami organizacyjnymi, jezeli dotycza zadan
wykraczajacych poza zakres jednego wydziatu, kierownikow oraz pracownikow wiasciwych
merytorycznie w sprawie.

2) ze Skarbnikiem, jezeli powoduja zmiang w budzecie lub wywotyja skutki finansowe;

3) z Sekretarzem:;

4) z innymi jednostkami, jezeli nakladajg na te jednostki nowe zadania lub obowigzki.

4. Jezeli przedstawiony projekt nie nasuwa zastrzezen, jego uzgodnienie nastepuje przez
podpisanie. W przypadku zastrzezen do projektu dolacza si¢ wnioski i uwagi na pismie,
proponujac jednoczesnie zmiany i uzupelnienia poszczegolnych zapisow.

5. Projekty nalezy uzgadnia¢ w miar¢ mozliwosci bezzwlocznie, a najpdzniej w terminie 10 dni
roboczych od dnia ich otrzymania.

§ 51. 1. Uwagi, wnioski. propozycje zmian 1 uzupelnien uzyskane w toku uzgodnien bierze si¢ pod

uwage przy opracowywaniu ostatecznej wersji projektu.

2. Uwagi, wnioski, zmiany i uzupehlienia nieuwzglednione nalezy przedstawié Zarzadowi lub
Staroscie rownoczesnie z projektem aktu, podajac w uzasadnieniu przyczyny ich
nicuwzglednienia.

§ 52. Podpisane uchwaly Zarzadu, zarzadzenia Starosty, umowy, porozumienia, pelnomocnictwa,
upowaznienia sa rejestrowane przez Sekretarza ktéremu podlega wieloosobowe stanowisko
ds. administracyjnych, ktore prowadzi osobne rejestry dla tych aktow.

§ 53. 1. Oryginaly aktow prawnych przechowujg:

1) Biuro Rady i Zarzadu Powiatu - uchwaty Rady i Zarzadu;

2) Wydzial Finansowy - uchwatly, umowy, porozumienia wywotujgce skutki finansowe;

3) rzeczowo wlasciwe wydzialy, biura. referaty - uchwaly, zarzadzenia Starosty, umowy
porozumienia, pelnomocnictwa, upowaznienia po zarejestrowaniu w wieloosobowym
stanowisko ds. administracyjnych.

2. Uchwaty Rady, Zarzadzenia Starosty, obwieszczenia i inne postanowienia podlegajace
ogloszeniu podaje si¢ do wiadomosci mieszkancéw Powiatu poprzez:

1) publikowanie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej;

2) publikowanie w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Lubuskiego w  zakresie
uregulowanym w odrebnych przepisach;

3) wywieszenie na tablicy ogloszen urzedowych;

4) umieszczenie na stronie internetowej Starostwa.

3. Za oglaszanie aktow prawnych odpowiadaja wydzialy, biura oraz pracownicy

- stosownie do zakresoéw dziatania i zgodnie z ustalonymi wewnetrznymi procedurami.

4. Przy opracowywaniu projektow aktow prawnych stosuje si¢ odpowiednio "Zasady techniki

prawodawcze]" okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002

roku (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).




Rozdzial X1
Postanowienia koncowe

§ 54. Obstuga prawna Starostwa, realizacja zadan stuzb BHP oraz stanowisko Inspektora Ochrony
Danych moze by¢ powierzona na podstawie umowy cywilnoprawne;j.

§ 55. Naczelnicy wydziatow, Skarbnik, Sekretarz oraz osoby zatrudnione na stanowiskach
samodzielnych zobowiazane sg przedkiada¢ Staro$cie wnioski w zakresie aktualizacji tresci
niniejszego regulaminu, w tym w szczegdlnosci w sytuacji zmiany obowiazujacego porzadku
prawnego.

§ 56. Spory kompetencyjne wynikajace na tle postanowien Regulaminu rozstrzyga Starosta.
§ 57. Zmiany Regulaminu dokonywane sa w trybie przewidzianym do jego uchwalenia.

§ 58. Traci moc uchwata nr 19/2019 Zarzadu Powiatu Gorzowskiego z dnia 31 stycznia 2019 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Gorzowie
Wielkopolskim.

§ 59. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Gorzowskiemu.

§ 60. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie do uchwaty nr 22/2019 Zarzadu Powiatu Gorzowskiego

z dnia 11 lutego 2019 roku

Zapewnigjgc koniecznos¢ sprawnego funkcjonowania Starostwa 1 dostrzegajac potrzebe
doprecyzowania zakresu zadan powierzonych poszczegdlnym komdrkom organizacyjnym oraz
koniecznos¢ okreslenia trybu przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskow i petycji,
zasadnym jawi si¢ podjgcie niniejszej uchwaly oraz uchylenie aktu o tresci dotychczas
obowiazujace;.

Schemat organizacyjny stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty i odzwierciedla strukture

organizacyjna Starostwa.




