Starostwo Powiatowe w Gorzowie Wlkp.
(66-400 Gorzow WIkp., ul. Pankiewicza 5-7)

oglasza nabor na stanowisko
Administrator bezpieczenstwa informacji — Inspektor ochrony danych osobowych

1. Kandydat powinien spelnia¢ nast¢gpujace wymagania:

a)

b)

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

umiejetnos¢ bieglej obstugi urzadzen biurowych i informatycznych,

wyksztatcenie wyzsze.

minimum 3 lata stazu pracy

posiadanie kwalifikacji zawodowych, w szczegdlnosci wiedzy fachowej na temat prawa
i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiej¢tnosci wypetnienia zadan, o ktérych mowa
w art. 39 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) — w celu
wyznaczenia na inspektora ochrony danych w rozumieniu art. 37 ust.5 (RODO).

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie powiatowym, o pracownikach samorzadowych, o ochronie
danych osobowych, Kodeks postgpowania administracyjnego,

znajomos¢ aktow wykonawczych do ww. ustaw oraz znajomo$¢ rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych, ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego oraz procedur administracyjnych,
umiejetnosci organizacyjne i zarzadzania czasem, umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presja
czasu,

komunikatywno$¢, dyspozycyjnos¢, obowigzkowos¢, systematycznose,

wysoka kultura osobista, zyczliwo$¢ w kontaktach interpersonalnych,

praca na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, realizacja oraz

koordynowanie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem informacji w zakresie wiasciwosci
stanowiska:

przygotowywanie dokumentéw oraz procedur regulujacych kwestie ochrony danych
osobowych oraz bezpieczenstwa informacji w Starostwie Powiatowym w Gorzowie Wlkp.,
jak rowniez dziatan zwigzanych z przegladami i aktualizacjami tych dokumentéw oraz
procedur,

sporzadzanie analiz, raportow oraz ocen zgodnosci wypelniania obowigzkéw administratora
danych z wymaganiami ustawy i aktow wykonawczych, w zakresie stosowanych srodkéw
zapewniajacych bezpieczenstwo przetwarzania danych oraz w zakresie bezpieczenstwa
informacji,

opracowywanie oraz aktualizowanie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych,
koordynowanie  zglaszania  przypadkow  naruszenia  bezpieczenstwa  informacji
tzw. ,,incydenty bezpieczenstwa”,

zapewnienie cigglosci upowaznienia do przetwarzania danych osobowych poprzez
przygotowywanie i koordynacj¢ procesu upowazniania do przetwarzania danych osobowych




pracownikéw Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wlkp., w tym wnioskowanie o nadanie
i modyfikacje oraz odbieranie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

zapewnienie koordynacji wydawanych pracownikom przetwarzajacym dane osobowe
upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz zlecanie modyfikacji uprawnien
w systemach informatycznych w przypadku odebrania lub zmiany upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych,

wspolpraca z uzytkownikami systeméw informatycznych przetwarzajacych dane osobowe
w zakresie nadawania modyfikacji lub odbioru uprawnien oraz administratorami niniejszych
systemow,

nalezyte przygotowanie Starostwa do stosowania unormowan od dnia 25 maja 2018 r.
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iswobodnym przeptywem
takich danych,

sprawowanie wewngtrznej kontroli procesow przetwarzania danych osobowych zgodnie
Z przepisami prawa,

wspolpraca z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,

nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych dane majg
by¢ przetwarzane,

nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych dane maja
by¢ przetwarzane,

udzielanie pomocy w problemach zwigzanych z realizacjg przepisow dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz bezpieczenstwa informacji,

$wiadczenie pomocy oraz samodzielne rozwiazywanie probleméw pracownikéw zwiazanych
z wykonywaniem przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz bezpieczefistwa
informacji,

prowadzenie rejestru 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
prowadzenie wewnetrznej dokumentacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych
i bezpieczenstwa informacji oraz nadzor nad nig,

prowadzenie aktualizacji ewidencji, wykazow i rejestrow dotyczacych ochrony danych
osobowych oraz bezpieczenstwa informacji w zakresie wlasciwosci stanowiska,
przeprowadzanie szkolen oraz zapoznawanie 0sob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami prawa obowigzujacymi w tym zakresie,

nadzor nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw i wydawnictw zawierajgcych dane
osobowe,

zabezpieczenie danych osobowych przed udostgpnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobg nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiana,
utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

prowadzenie jawnego rejestru zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Starostwie,
pelnienie zadan Inspektora ochrony danych w rozumieniu RODO (art. 39 i inne) od dnia
wejscia w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679,
sprawdzenie dokumentéw oraz procedur dotyczacych ochrony danych w Jednostkach
Organizacyjnych Powiatu Gorzowskiego.




3. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy: Praca w Starostwie Powiatowym w Gorzowie WIkp., ul. Pankiewicza 5-7.
Praca w wymiarze pelnego etatu, wymagajaca dyspozycyjnosci.

4. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Gorzowie WIkp., w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, w miesigcu grudniu 2017 roku wyniést co najmniej 6%.

5. Wymagane dokumenty:

— curriculum vitae (CV), list motywacyjny,

— kserokopia dowodu osobistego,

— kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych wymagane doswiadczenie,

— kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje 1 umiejetnosci
(ukonczone studia podyplomowe, kursy, certyfikaty),

— wypelniony kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

— o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

— o$wiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe (osoba zatrudniona

bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,Zapytania o udzielenie
informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego).

CV i list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzula
Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb  niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922) oraz ustawg
z 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r. poz. 902 z p6zn.zm.) oraz
na publikacj¢ moich danych osobowych w Internecie dla celéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z umieszczonym na nich
imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego,
parter, punkt obstugi interesanta lub poczta na adres: Starostwo Powiatowe ul. Jézefa
Pankiewicza 5-7, 66-400 Gorzow WIlkp., z dopiskiem na kopercie ,dotyczy naboru na
stanowisko Administratora bezpieczenstwa informacji — Inspektora ochrony danych osobowych”
w terminie do dnia 02.05.2018 r. do godz. 9.00 rano.

Dokumenty, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
O terminie 1 miejscu przeprowadzenia rekrutacji kandydaci zostang poinformowanie
indywidualnie. Rozpatrzenie zgloszonych kandydatur nastapi w ciaggu 30 dni od dnia uplywu
terminu sktadania ofert.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.powiatgorzowski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Gorzowie WIkp., przy ul. J6zefa Pankiewicza 5-7.
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