Zarzadzenie Nr 91/2024
Starosty Gorzowskiego
z dnia 28 listopada 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obshugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.

Na podstawie art. 4b ustawy z dnia z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz.U. 22024 r. poz. 107) oraz art. 22% § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1465) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp., stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wlkp. do zapoznania
z zapisami niniejszego regulaminu wraz z zalacznikami.

§3

Uchyla si¢ zarzadzenie nr 49/20218 z dnia 07 wrze$nia 2018 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Gorzowie
Wikp., zarzadzenie nr 67/2020 z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Gorzowie WIkp.
przyjetego zarzadzeniem nr 49/2018 Starosty Gorzowskiego z dnia 07 wrze$nia 2018 r.
oraz zarzadzenie nr 46/2023 z dnia 31 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.
zlokalizowanym w Baczynie przy ul My$liborskiej 2.

§4

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

STAROSTIA

Krzysdtof Karwatowcz




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 91/2024

Starosty Gorzowskiego

z dnia 28 listopada 2024 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wlkp.
- zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

1. Regulamin okre$la zasady funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wlkp. - zwanego dalej ,,Starostwem” —
oraz terenu przylegltego do tego obszaru (zwanego dalej ,,monitoringiem”), reguly rejestracji
i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu,
a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych oraz pomieszczen socjalnych.

3. W celu dopelienia obowiazk6w natozonych na jednostke samorzadu terytorialnego
w wynikajacego z treSci art. 15 ust. la ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym w Sali sesyjnej Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wlkp. zainstalowano stala
kamere przeznaczona wylacznie do transmisji i utrwalania posiedzen rady powiatu. Kamera
w Sali sesyjnej nie posiada fizycznego polaczenia z systemem monitoringu wizyjnego
Starostwa i nie wchodzi w jego sktad.

4. Administratorem systemu monitoringu jest Starostwo Powiatowe w Gorzowie Wlkp.

§2
Celem instalacji monitoringu w Starostwie jest:

a) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,

b) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,

¢) ochrona mienia Starostwa,

d) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,

€) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Starostwo
na szkode.

§3

1. System monitorihgu wizyjnego obejmuje w szczegélnoSci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajace podglad
obrazu z kamer.

2. Starostwo posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Starostwa poloZonego
przy ul. Jozefa Pankiewicza 5-7), zewnetrzny (obejmujacy obszar wokét budynkow
Starostwa polozonego przy ul. Jozefa Pankiewicza 5-7), a takze monitoring wizyjny
w Baczynie przy ul. MySliborskiej 2 oraz w Filiach Wydzialu Komunikacji: w Bogdancu
przy ul. Mickiewicza 54a, Witnicy przy ul. Kosynieréw Mirostawskich 1 i Kostrzynie



nad Odra przy ul. Granicznej 2), ponadto w budynkach przeznaczonych na cele publiczne,
gdzie planowane jest utworzenie Centrum Wspierania Rodzinie w MoScicach (kamery
wewnatrz 1 na zewnatrz budynku).
. Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja znajduje si¢ w zalaczniku nr 3
do niniejszego Regulaminu.
. Za obstugg techniczng oraz prawidlowe funkcjonowanie monitoringu odpowiedzialny
jest Wykonawca $wiadczacy obshugg informatyczng Starostwa Powiatowego w Gorzowie
Wikp., ktéry ma dostep do:

1. Bezposredniego podgladu obrazéw z kamer,

2. Urzadzen rejestrujacych,

3. Zapisow z kamer.
. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestrator6w z monitoringu upowaznieni sa;
1. Starosta Gorzowski,
. Wicestarosta,
. Sekretarz Powiatu,
. Kierownik Biura Administracji,
. Naczelnik Wydziatu Drég Powiatowych — w zakresie zapisow z kamer w Baczynie,
. Naczelnik Wydzialu Komunikacji — w zakresie zapisow z kamer w Wydziale

Komunikagcji i jego filiach.
7. Inni pracownicy wedlug potrzeb pracodawcy na podstawie odrebnego
upowaznienia.

AN U bW

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikéw i innych osob, ktére w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowac, Starostwo przetwarza wytacznie do celdéw, dla ktérych
zostaly zebrane.

. Zapisy z kamer przechowywane sa na serwerze przez okres 31 dni, nastepnie nagrania
sg automatycznie kasowane poprzez nagrywanie obrazu biezacych zdarzen (nadpisywanie).

§5

. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest do wiadomosci
publicznej poprzez rozmieszczenie tablic informacyjnych zawierajacych podstawowe
informacje o stosowanym monitoringu (dane administratora, sposéb monitorowania



oraz odestanie do pelego obowiazku informacyjnego, o ktéorym mowa w ust. 2)
wraz z piktogramem kamery przy wejSciach na obszar monitorowany.

2. W Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen zamieszcza sig pelng klauzule
informacyjna w rozumieniu art. 13 ust. 1 i 2 RODO, ktérej tres¢ stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik zapoznaje si¢ z niniejszym Regulaminem i sktada pisemne o$wiadczenie,
ktérego wzor stanowi zalacznik numer 2 do niniejszego Regulaminu. O$wiadczenie
przechowywane jest w aktach osobowych pracownika.

4. Zarejestrowane dane z monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

5. Dane z monitoringu moga by¢ udostepnione wlasciwym organom w zakresie realizowanych
przez nie zadafh ustawowych, badZ prowadzonych postgpowan na podstawie pisemnego
wniosku, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

6. Na podstawie zlozonego wniosku wykonawca S$wiadczacy obstuge informatyczng
po uzyskaniu na wniosku zgody Starosty sporzadza zapis z monitoringu na no$nik o czym
informuje wnioskodawce. Do czasu wydania noénik z zapisem przechowuje
sie w bezpiecznym miejscu. W przypadku braku odbioru sporzadzonego zapisu no$nik
jest mechanicznie niszczony po uplywie trzech miesiecy od dnia sporzadzenia zapisu,
a z czynno$ci tej sporzadza sig protokol.

7. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

9. Wykonawca $wiadczacy obstuge informatyczna Starostwa prowadzi rejestr udostepnionych
nagran wraz z wnioskami.

§6
Elementy monitoringu moga by¢ w miare potrzeb i mozliwosci finansowych rozbudowywane
i udoskonalane.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczna decyzje podejmuje
Starosta.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wlkp.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, s. 1 ze zm.); - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest Starosta Gorzowski, z siedziba ul. J. Pankiewicza
5-7, 66-400 Gorzow Wikp. (tel. 95 7330 400, e-mail: starostwo@powiatgorzowski.pl).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za poSrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres
Administratora.

3) Panstwa dane osobowe begda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa obywateli, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia
Powiatu oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazié
Powiat na szkode.

4) Panstwa dane osobowe begda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
w zwiazku z art. 4b ustawy z dnia z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2024 1. poz. 107 t. j.). Podstawa prawna przetwarzania danych jest rOwniez art.
6 ust. 1 lit. f ww. RODO w zwiazku z art. 22> § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 t.j.).

5) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 31 dni od dnia nagrania.
W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu stanowia dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzial wiadomos¢, iz moga one
stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

6) Panstwa dane beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaé
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

7) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Uni¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

8) W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Pafstwu
nastepujace prawa:

a) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do wniesienia sprzeciwu;

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO);

9) Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze m.in. ustlugodawcom
wykonujacych ustugi serwisu systeméw informatycznych lub doradztwa prawnego,
a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.




Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wlkp.

Oswiadczenie

(imie i nazwisko pracownika/osoby Swiadczqcej prace z innego tytutu)
wykonujacy/a pracg na stanowisktl .........oooiiiiiiiiiiiii

...........................................................................................................

(okresli¢ stanowisko)

zapoznalem/am sie z Regulaminem funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wlkp. i przyjmuje
do wiadomos$ci, ze pracodawca stosuje  monitoring wizyjny, w celu
zapewnienia porzadku  publicznego i bezpieczenstwa obywateli, ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, ochrony mienia i zapewnienia bezpieczenstwa
pracownikOw oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby
narazi¢ mojego pracodawce na szkode.

...............................................................

(czytelny podpis; data ztozenia o§wiadczenia)



Zakacznik nr 3 Regulaminu funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie

Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.

Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja

Budynek Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.. ul. Pankiewicza 5-7

Na zewnatrz budynku znajduje sie 7 szt. kamer:

Wewnatrz budynku znajduje si¢ 14 szt. kamer:

1 szt. wejscie glowne budynku;

1 szt. front wejscie prawe budynku;
1 szt. rampa;

1 szt. tyt prawe skrzydlo;

1 szt. tyl lewe skrzydto;

1 szt. tyt lewe skrzydto szczyt;

1 szt. lewe skrzydto;

Piwnica:

> 1 szt. prawe skrzydto;
> 1 szt. lewe skrzydio;
Parter:

> 1 szt. wejscie glowne;
> 1 szt. wejécie stuzbowe;
> 1 szt. prawe skrzydto;
> 1 szt. lewe skrzydlo;

I pigtro:

> 1 szt. prawe skrzydlo;

> 1 szt. lewe skrzydlo;

IT pigtro:

» 1 szt. prawe skrzydto;
» 1 szt. lewe skrzydto;
I pigtro:

> 2 szt. prawe skrzydlo;,
» 1 szt. lewe skrzydto;

Budynek Wydzialu Drég w Baczynie ul. My$liborska 2

Na zewnatrz budynkéw znajduja sie 3 szt. kamer:

warsztat: 1 szt. prawe skrzydto;

archiwum: 1 szt. prawe skrzydto, 1 szt. lewe skrzydlo;



Filie Wydziatu Komunikacji
W filiach znajduje sie po 1 szt. kamer skierowanych w strong interesanta.

Budynek nr 1 Centrum Wsparcia Rodziny w Mo§cicach

Na zewnatrz budynku znajduje si¢ 8 szt. kamer:
e 1 szt. prawe skrzydlo;
e 1 szt. szczyt prawe skrzydto - przod (schody);
o 1 szt. szczyt prawe skrzydlo - tyt (schody);
o 1 szt. tyl prawe skrzydlo;
e 1 szt. tyt lewe skrzydto;
e 1 szt. szczyt lewe skrzydlo - tyl;
e 1 szt. szczyt lewe skrzydto - przdd,;
e 1 szt. lewe skrzydto;

Wewnatrz budynku znajduje sig 3 szt. kamer:
e 1 szt. wejScie do budynku;
e 1 szt. lewe skrzydto;
e 1 szt. prawe skrzydlo;

Budynek nr 2 Centrum Wsparcia Rodziny w Mo§cicach

Na zewnatrz budynku znajduje si¢ 8 szt. kamer:
e 1 szt. przod prawe skrzydlo;
e 1 szt. przodd prawe skrzydlo - przod;
e 1 szt. szczyt prawe skrzydlo - tyl;
o 1 szt. tyt prawe skrzydlo;
e 1 szt. tyt lewe skrzydlo;
o 1 szt. szczyt lewe skrzydlo - tyl;
o 1 szt. szczyt lewe skrzydto - przod;
o 1 szt. przod lewe skrzydlo;

Wewnatrz budynku znajduje sig 4 szt. kamer:
e 1 szt. wejscie do budynku;
e 1 szt. prawe skrzydlo;
e 2 szt. lewe skrzydto;



Zatacznik nr 4 Regulaminu funkcjonowania,
obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Starostwa Powiatowego w Gorzowie Wikp.

WNIOSKODAWCA: ... e e et e e a e ee e

..................................................................................................................

(imig nazwisko/nazwa, adres)

nr tel. kontaktowego: .....ccooviiiiiiiiiiii

whniosek o udostepnienie nagran z monitoringu Starostwa Powiatowego w Gorzowie WIkp.

ZAMAT o BOdZ. ot

Z kamery obeJMUJACE] ODSZAT .....c.iuiuiriiiieiiet ettt et e reeite e et e e

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Zapoznalem/am si¢ z Klauzulg informacyjna stanowiacy zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Starostwa

Powiatowego w Gorzowie Wikp.

...................................................

Wniosek przyjeto ...ooeveveieiiiiiieiiee
data i podpis

Decyzja Starosty: wyrazam zgode / nie wyrazam zZgody .........ceevvvrieiiniariniirinninninennnn.

Przygotowane nagranie 0debrano .............ocoeviiiiiiiiiniiiiiii i
data i podpis odbierajacego - wnioskodawcy






